CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANG KHONG VIETJET Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic

(Co4.0) [C-1:9)
Ha Ngi, ngay 25 théng 12 ndm 2017

HUONG DAN CACH THU'C GHI VA GUI PHIEU LAY Y KIEN BIEU
QUYET THONG QUA NGHI QUYET CUA PAI HOI PONG CO
PONG BANG VAN BAN

I. MUC PIiCH
Nhim huéng dan cu thé cach thirc ghi va giri Phiéu ldy y kién C6 déng va trinh tur
thu tuc thong qua Nghi quyét cia Dai hoi dong cd dong Coéng ty Co phan Hang
Khong Vietlet (Sau ddy goi tdt la “Céng ty*) theo hinh thic iy y kién bing vin
ban.

1. CAC QUY PINH VA HUONG DAN

1. Poi twong co quyén biéu quyét

C6 dong hodc Nguoi duge ty quyén hop phap ciia Co dong s hiru cd phin phd
thong theo danh sach cd dong tai ngay dang ky cudi cung 18/12/2017 dugc lap boi
Trung tam Luu ky Ching khodn Viét Nam.

2. Ho so ldy y kién

Phiéu lay v kién biéu quyét duoc giri bing phuong thirc bao dam dén dia chi lién lac

ctia ¢6 dong c6 quyén biéu quyét chdm nhét 10 ngay trude ngay phai giri lai Phiéu far" |
lay vy kién biéu quyét. ;-; :
Cac Tai liéu lién quan dén ndi dung liy y kién biéu quyét dwoc ding trén trang
thong tin dién tr cua Cong ty tai dia chi www.vietjetair.com. ‘*;_3 \ VIETJE
HG so lay y kién bao gom: N

- Céc To trinh ldy ¥ kién Co dong: 1a tai liéu ma Cong ty trinh céc ndi dung can
lay y kién ctia cac C6 dong.

- Phiéu ldy y kién Cé déong: 1a van ban dé cac Cé dong dién thong tin va cho y
kién biéu quyét.

- Duw thio Nghi quyét Pai hpi dong cé dong dwdi hinh thiee ldy y kién cé dong
bang van ban: 1a vin ban s& dugc ban hanh cin cir trén két qua kiém phiéu tai
Bién ban kiém phiéu.



Cich thirc biéu quyét

- Cb dong, sau khi nghién ciru cac ndi dung cén lay y kién tai cac To trinh ldy y
kién C6 dong, sé& thuc hién viéc cho y kién biéu quyét ctia minh tai Phiéu lay y
kién.

- Phuong an biéu quyét bao gébm: (i) Tan thanh; (ii) Khong tan thanh; va (iii)
Khéng ¢o y kién.

- Cach thirc biéu quyét: C6 dong chi chon mdt (01) trong ba (03) phuong 4n biéu
quyét va thuc hién chon bing cach ddnh ddu chéo (X) vao phuong an lwa chon.

Diéu kién dé cic ndi dung biéu quyét dwoc thong qua

Can cir vao Diéu 24.1.i cua Diéu 1¢ Cong ty, trong truong hgp thong qua quyét dinh

dudi hinh thic 1ay y kién bang van ban thi quyét dinh dé phai duoc thong qua boi

cac CO dong dai dién cho it nhit 51% (ndm muoi mdt phéan trim) téng s6 C6 phin

co quyén biéu quyét chép thudn va cé gia tri nhu quyét dinh dugc théng qua tai

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong.

Giri Phiéu ldy ¥ Kién vé Cong ty

C dong sau khi thuc hién biéu quyét vao Phiéu lay y kién C6 dong s& giri vé Cong

ty ¢6 phan Hang Khong VietJet trudc 16h00 ngay 06/1/2018 theo mot trong céc

hinh thirc sau:

- Gui trong phong bi dan kin vé vin phong cia Cong ty: B phin Quan hé nha
diu tu — Cong ty Cb phan Hang khong Vietlet, Lau 8, toa nha C.T Plaza, 60A
Trudong Son, Quan Tan Binh, Thanh phé H6 Chi Minh.

- G fax; hodc scan Phiéu lay v kién da tra 1oi va gui tap tin (file) da scan vao
Email cua Cong ty. Fax: (84-28) 3547 1865 |Email: ir@yvietjetair.com

Trong trudng hop C6 dong thuc hién quyén biéu quyét thong qua Ngudi duge uy
quyén cua Cé dong thi phai giri kém vin ban Uy quyén hop 18 ctia C6 dong do.
Phén loai Phiéu ldy y kién C6 dong
Phiéu lay y kién C6 dong dugc giri vé Cong ty sé dugce kiém tra tinh hop 1é va phan
loai nhu sau:
v Phiéu hop 1¢, 1a phiéu:
o Do Coéng ty CP Hang Khong VietJet phat hanh, c6 chir ky cua Chu tich Hoi
ddng quan tri, Tong giam déc va con diu ctia Cong ty;
o Duogc chon mét (01) trong ba (03) trinh trang biéu quyét;
o Phai c6 chir ky ctia C6 dong la ca nhan; chir ky cia Nguoi dai dién theo phap
luat hodac Nguoi dai dién theo uy quyén va con ddu déi voi CH dong la tb
chirc;



o Phiéu lay y kién C6 dong phai dugc gui vé Céng ty trudc 16h00 ngay
06/01/2018.
v’ Phiéu khong hop 1§, 1a phiéu khong dung theo cac quy dinh cua Phiéu hop 18.
7. Ban Kiém phiéu
Viéc kiém phiéu s& dugc thyuc hién thong qua Ban kiém phiéu do Hoi ddng Quan tri
thanh 1ap va c6 su giam sat cua Ban Kiém soat hodc cta cb doéng khéng nim gitr
chirc vu quan ly Cong ty.
8. Kiém tra va tong hop két qua
Phiéu lay y kién C6 dong sau khi dugc kiém tra s& dugc tong hop dé xac dinh két
qua kiém phiéu.
Két qua biéu quyét s& duoc xac dinh theo timg nodi dung biéu quyét va dugc tinh
theo ty 1€ phé"m tram (%) lam tron dén hai (02) sb thap phan.
Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém tdng hop két qua biéu quyét va lap Bién ban kiém
phiéu. Bién ban kiém phiéu s& dugc céc thanh vién ciia Ban Kiém phiéu ky dé xac
nhén vé tinh chinh x4c, minh bach va dung cac nguyén téc, trinh tu kiém phiéu.
Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong s& duoc lap cin cir theo két qua kiém phiéu va
phu hgp véi quy dinh cia Luat Doanh nghiép.
Cong ty s& cong bd két qua kiém phiéu va Nghi quyét cua Dai hoi dong c¢d dong trén
website ctia Cong ty va cdc phuong tién cong bd thong tin theo quy dinh ctia Uy ban
Chimg khoén, S& Giao dich Chimg khoan Tp. Hb Chi Minh va Piéu 1é Cong ty.
Trong truémg hop cé bat ky thic mic nao lién quan dén Hudng din nay, Cb dong vui
long lién hé B phan Quan hé nha dau tu qua sb dién thoai (84-28) 3547 1866 dé duogc giai
dap.
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