
VIeUetAIlom
nQroOttc euAN TR!

S6: VJC-HDQT-QC-02
Ban hdnh/Stla d6i: 02100

ouv cHE c6ttc e6 rFtOttc
TIN

Nodv hi€u luc: 2010212017

Trang: 1 123

WegetAIhcom

ChOc danh vi Ho t6n

z 0 FEB 2017
Thtr k!, HDQT

B0 phan trinh duygt
PhAm Thi Ydn

z 0 Ft8 2017Tru&ng ban Ki6m so6t Trdn Duong Nggc Thdo

z 0 FtB 201?Hgi tl6ng Quin tr!



cHiNH Sr/A TAr L|FU

STT Ngiry hiQu lpc V!tri NQi dung chinh st}a

DANH SACN PHAN PH6I

STT Nguoi nhfn Ghichri
1

2

4

Hgi d6ng Qudn tri
Ban Di6u hdrnh

Ban KiSm so6t

Cdc Truong don vi

Chuong l: QUY DINH CHUNG ........4

DiOu '1. Pham vi vd d6i tuong di6u chinh ...........4

Dieu 2. Gidi thlch tu ng0...... .............4

Di€u 3. Nguy€n t5c cOng O6 tnOng 1in............. .................... 5

Chuong lt: QUY OINH CU THE... .....................5

Di6u 4. C6c loEi hinh cOng O6 tnOng tin.... ... ... .................. 5

Di6u 5. C6c loai th6ng tin dugc cong b6.... ........ 5

Dieu 6. Thdi han vd nOi dung c6ng n6 tfrOng tin ............ ......................6

Di€u 7. C0ng O6 tnOng tin khi thwc hiQn chdo b6n tr6i phi€u ra c6ng ch(ng ...... 13

Di€u 8. COng b6 thOng tin vO viQc chdo bdn chrlrng khodn ra cOng ch0ng vd ti6n d0 srl dUng

v6n thu iluqc tu dqt chdo b6n ..............,..,..14

Di6u 9. Hinh thuc vd phuong tiQn c6ng O6 tnOng tin............ .,,,......... 15

Di€u 10. Tam hodn cOng O6 tfrOng tin. ... ...,..... 15

Di€u 11. Bdo qudn, luu gi0 thOng tin ............ .................... 15

Di€u 1z.XA lf vi phqm vd c6ng O6 tnOng tin ............ ...,..,. 16

4
/

p.

s



Ghuong ilt: THAM QUYEN, OUY TRINH CoNG B0 THoNG TIN VA PHAT NGoN........ 16

Di6u 13. Thdm quydn c0a Ngudi cOng b6 th6ng tin ............ .............. 16

Didu 14. So dd c6ng b6 th6ng tin ............ ........ 16

Di6u 15. Trinh tH c6ng U6 tnOng tin ............ ..... 17

Didu 16. Nguoi phdt ng6n. .-.....--"."20

DiAu 17. NQi dung ph6t ngOn ........ .....'...'."..'... 20

Di6u 18. Nhiem vq vA quydn han cOa ngudi ph6t ng6n ................'.'. 20

chnong lv: DIEU KHoAN THI HANH ..........21

Di6u 19. Didu khodn thi hinh '-........21

Di6u 20. ThAm quydn srla d6i, b6 sung Quy ch6... ."..."."22

j

L

|{
I

i



cHr./oNG I

QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Phgm vi vi dtii tuqng di6u chinh

Quy che ndy quy dinh co che c6ng b6 cac th6ng tin li6n quan d6n tinh hinh hoat dOng

cria COng ty C6 phAn Hdng khOng Vietjet vdi cdc co quan c6 th6m quydn vdr/hofc cOng

b6 trCn thi truong ch0ng kho6n, tr€n c6c phuong tien th6ng tin dai ch0ng theo dUng

quy dinh cOa ph6p luQt vdi tu cdch ld cOng ty dai ch0ng quy mO ldn, t6 ch0c ni6m y6t

va t6 chrlc ph6t hdnh thuc hien chdo b6n trai phi6u ra cOng ch0ng (n€u c6).

Diiru 2. Giii thich tu ngir

Trong Quy ch€ ndy, c6c tu ng0 sau d6y duEc hi6u nhu sau:

1. "COng ty" ld COng ty C6 phAn Hang khong Vietjet.

2. "C6 dong lon" ld c6 d0ng s0 hou trUc ti6p hof,c gi6n ti6p tu 5% trd l6n s6 c6 phi6u

c6 quydn bi6u quy6t cOa COng ty C6 phAn Hang khong Vietjet.

3. Nguoi nQi b0 cOa Cong ty ld:

a) Thanh vien HOi d6ng qudn tri;

b)Thdnh vi6n Ban ki6m so6t, thdnh vi€n Ban ki6m to6n nOi b0;

c) T6ng Gi6m d6c, Pho T6ng gidm d6c, .ch0c danh
qudn lf-tuong duong do Dai n6i ddng c6 6 nhiQm; c6

'ir'an 
licr chrlc danli qudn lf kh6c c-6 th kf k6t giao

dich cOa c6ng ty theo quy dinh tai Didu le c6ng ty;

d) Gi6m dOc Tdi chinh, fe toan trudng, Trudng phdng tdri chinh ke to6n, nguoi phqr

tr6ch k6 to6n;

d) Nguoi dai dien theo phap luft, nguoi duEc 0y quydn c6ng b6 thOng tin.

4. "COng bo thong tin" ld viec Cong ty C6 phAn Hdng khOng Vietjet dinh ky, Odt tnuong

hoic theo y6u cAu cOa 0y Ban Chr?ng khodn Nhd nudc (UBCKNN), Sd Giao dich

Chgng kho6n (SGDCK) vd theo quy dinh ph6p luqt c6ng b6 tr6n thi truong chung

khodn, tr€n c6c phuong tien thong tin dai ch0ng c6c thong tin cAn cOng b6 theo quy

dinh.
5. "Phet ng6n" ld mQt hinh thuc cong b6 thOng tin dac bi€t kh6ng bi rang buQc bOi cdc

quy dinh O6i vOi hinh th0c cOng b6 th6ng tin quy dinh tai khodn 3 Didu niy, ch0 y6u

thWc hien th6ng qua hoat dOng tiep x0c, trd loi vd tuy6n b6 trudc c6c phuong tien

thOng tin dai chring vO cdc ch0 truong, chinh sdch, quyet dinh quan trgng c0a COng

ty C6 phin Hang kh6ng Vietjet. Viec phat ng6n do nguoi ph6t ngOn CluEc C0ng ty

C6 phAn Hdng khong Vietjet chi dinh vd giao nhiQm vu thuc hien.

6. "C6c don vi trWc thuQc" ld c6c Phdng, Ban nghigp v9, vd c6c chi nh6nh, don vi tr\rc

thuOc COng ty C6 phAn Hdng khOng Vietjet co li6n quan d6n c6c th6ng tin cAn duEc

c6ng b6 theo quy dinh.

7. "BO ph?n COng O6 tfrOng tin" ld BQ ph?n c6 chrlc ndng thu thqp, t6ng hEp, xrl lf vd

grli c6c thOng tin dd dugc duyet cria C6ng ty C6 phAn Hdng kh6ng Vietjet d6 cOng

b6. Dong thoi co ch0c ndng quin ly cap nhat trang th6ng tin dien ttl:
www.vietjetair.com c0a COng ty C6 phin Hdng kh6ng Vietjet.
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8. "Th6ng tu 155" |a Th6ng tu s6 15512015/TT-BTC hudng d5n vd viQc c6ng o6 tnong
tin tr€n thi truong chong khoan do B0 Tai chinh ban hdnh ngdy 06/1otzo1s.

Di6u 3. Nguy6n t5c c6ng bi5 th6ng tin
1 c6c thong tin cong b6 phdi dAy dri, chinh x6c, kip thdi, nhAt qu6n, c6 cin cu, vd

tudn theo quy dinh cOa phdp tuQt.

2. Trudng hEp co bdt ki'thOng tin th6t thiet ndo ldm dnh hudng d6n gia chpng kho6n
thi Nguoi dai dien theo phdp tuEt hoac Nguoi duEc u! quydn c6ng b6 th6ng tin phdi
dinh chinh thong tin do trong thoi han hai muoi b6n Q4) giit, k6 tU khi nh6n duEc
thOng tin d6 hoic theo y6u cAu cria co quan qudn lf,

3 Truong hEp co sqr thay 06i nQi dung th6ng tin d6 cOng b6, Nguoi dai dien theo ph6p
luQt hofc Nguoi duEc u! quy6n cOng b6 thOng tin phdi bdo c6o va ddng thoi c6 vdn
bdn giditrinh cho UBCKNN, SGDCK.

4 ViQc cOng OO tfrOng tin phdi duEc thWc hien d6ng thoi vdi viQc b5o cdo UBCKNN,
SGDCK vd nQi dung th6ng tin cOng b6.

5. Qu6 trinh t?p hEp, cOng b6, luu gio vd bdo qudn cdc thOng tin cAn cong b6 phdi
cluEc thwc hiOn theo dung c6c quy dinh cria Quy ch€ ndy vii c6c quy dlnh phap luat
co li€n quan.

cHuoNG tl
ouY DINH CU rHE

Mltc 1. Cdc nQi dung c6ng b6 thOng tin

Di6u 4. C6c loqi hinh c6ng b6 th6ng tin
1 COng n6 tnOng tin ctinh k!'.

2 COng O6 tnOng tin b6t thuong.

3 COng bO th6ng tin theo y€u cAu.

Oitiu 5: C6c lo4i th6ng tin duoc c6ng b0

1 COng n6 tfrOng tin vd Giao dich voi B€n C6 Lien euan.

2 COng b6 thOng tin li€n quan d6n ngiry ding kf cu6i cirng thqrc hiQn quydn cho c6
dong hiQn h0u.

3 Cong O6 tfrOng tin li6n quan d6n qudn tri cong ty.

4. C0ng b6 thong tin vO chdo mua cong khai;

5. COng b6 thOng tin v€ giao dich c6 phi6u qu!.

6. C6c cOng O6 tnOng tin khdc theo quy dinh ph6p luqt (n6u c6).

Di6u 6. Thoi hqn vd ngi dung c6ng b6 th6ng tin

1. C6ng UO tnOng tin dlnh k!': ThWc hiQn theo quy dlnh tai Didu 8, Didu 11 Th6ng tu
1 55.



COng ty dinh k!' hdrng quf, 6 thang dAu ndm vdr hdng ndm, b6o c6o UBCKNN,
SGDCK vi cong b6 trCn c6c phuong ti€n th6ng tin c0a C6ng ty c6c thOng tin sau
div:

a) 86o c6o tii chinh nim:
Chflm nn6t ta muoi (10) ngdy, k6 tu ngdy t6 ch0c ki6m to6n dOc lqp kf bao c6o
ki6m todn, COng ty phdi cOng b6 th6ng tin vd b6o c6o tdi chinh ndm duEc ki6m
todn bOi t6 ch0c ki6m to6n dugc chdp thuqn thUc hien ki6m to6n cho don vi c6 lEi

ich c6ng ch0ng thuQc lTnh vuc chrlng kho6n, cU th6 nhu sau:
(i) Thoi hEn c6ng O6 tnOng tin Bdo cdo tdi chinh ndm khOng qu5 chin muoi (90)

ngay, k6 tu ngdy k6t thUc ndm tdi chinh.

Trudng hqp COng ty kh6ng th6 hodn thdnh viQc c6ng O6 Oao c6o tdi chinh
nim trong thoi han n6u tr6n do phdi l?p b6o c6o tii chlnh nim hEp
nnAt hoac b6o c6o tAi chlnh ndm t6ng hgp; hoac do c6c c6ng ty con, c6ng ty
li6n k6t c0a COng ty c0ng phdi l?p b6o cdo t?ri chinh ndm c6 ki6m to6n, bdo

cdo tdi chinh nim hgp nhdt hoic bdo c6o tdi chlnh nim t6ng hEp thi COng ty
c6 th6 ydu cAu 0y ban Chung kho6n Nhd nuoc xem x6t gia hEn thdi gian

cong b6 b6o c6o tiri chinh nim, nhung t6i da khong qu5 100 ngdy, k6 ttt
ngdy k6t th0c nim tdi chinh bdo ddm phir hqp voi quy dinh ph6p lu?t li€n
quan;

(ii) Bao c6o tdi chinh phdi bao g6m dAy dri c6c bdo c6o, phqr lqrc, thuy6t minh

theo quy Clinh phap lu?t v€ t<C to6n doanh nghi€p;

(iii)Truong hEp Cong ty la c6ng ty me crla t6 chuc kh6c thi nQi dung cOng b6

th6ng tin vd bdo c5o tdi chinh nim bao gOm bdo c6o tdri chinh nim crla COng

ty vd b6o c6o tdi chinh nim hgp nh6t theo quy dinh cOa ph6p luflt vd k6 todn.

Truong hEp COng ty li don vi k6 to6n cAp tr6n co cdc don vi k6 to6n tr\rc
thuQc thi 86o c6o tdi chinh ndm bao g6m 86o c6o tdi chinh ndm c0a COng ty

vd 86o c6o tdi chinh ndm t6ng hEp theo quy dinh c0a phap lu?t k6 to6n;

(iv)Todn vin bdo c6o tdri chinh nim dd duEc ki6m todn phdi duEc c6ng b6 dAy

d0, ke cd b6o c6o ki6m to5n vd b6o cdo tdi chinh d6. Truong hEp ki6m to6n

kh6ng chAp nhan todn phdn b5o c6o tdi chinh, COng ty phdi c6ng b6 b6o c6o

tdi chlnh nim, b6o c6o ki6m todn kem theo vin bdn gidi trinh;

(v) 86o c6o tdri chfnh ndm, 86o c6o ki6m to6n vA b6o cdo tdi chinh ndm phdi

duqc luu tr0 bing vin bdn vd dO liOu dien tt} it nhdt mudi (10) nam tai TrU

sd chlnh cia Cong ty.

b) 86o c6o tdi chinh b6n ni6n:
(i) COng ty phdi lap vd cong b6 th6ng tin vd b6o c6o tdi chinh bdn ni6n (s6u

th6ng dAu nim tai chinh) di duqc so6t x6t bdi t6 ch0c ki6m to6n dugc chdp

thu?n thUc hien ki6m todn cho don vi co lEi lch cong chung thuQc linh vuc
ch0ng kho6n trong thoi han nim (05) ngdy, k6 tir ngay t6 ch0c ki6m to6n
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c)

duEc chdp thuQn kf b6o c6o so6t x6t nhung khong dugc vugt qu6 b6n muoi
ldm (a5) ngdy k6 tu ngdy tet tfrric sdu th6ng dAu nim tdi chinh.

Truong hEp cong ty khong th6 hodn thdnh viQc c6ng o6 uao c6o tdi chinh
bdn ni6n trong thoi han nou tron do phdi lap b6o c6o tdi chinh b6n ni6n hqp
nh6t hoqc bdo c6o tdi chinh bdn ni6n t6ng hEp; hoic do cdc c6ng ty con,
cong ty li6n ket cia c6ng ty cOng phdi lap b6o c6o tdi chinh bdn ni6n d6
duEc so6t x6t, b6o c6o tdi chinh b6n ni6n hEp nh5t, b6o c6o tdi chinh b6n
ni€n t6ng hEp thi Uy ban chong khodn Nhd nudc xem x6t gia hqn thdi gian
c6ng b6 b6o c6o tdi chinh b6n ni6n khi co y6u cAu bing vdn bdn cOa Cong
ty, nhung t6i Oa khOng qu6 60 ngay, kA tir ngdy k6t th0c 06 thdng dAu ndm
tdi chinh bdo ddm phir hEp vdi quy dlinh ph6p luQt li€n quan;

(ii) 86o c6o tdi chinh b6n ni€n phdi lir b6o c6o tdi chfnh gi0a ni6n clQ dEng dAy
drl theo ChuAn mWc k6 to6n "86o c6o tai chinh gi0a ni€n dQ", trinh biy s6
lieu tdri chinh trong 06 thang dAu ndm tdi chinh c0a c6ng ty, duEc lEp theo
quy dinh tai Di6m a Khodn 1 Di6u 8 Th6ng tu 155;

(iii) 86o c6o tdi chinh bdn ni€n phdi duEc so6t x6t theo Chudn mgc vd c6ng t6c
so6t xet b6o cdo tdi chinh. Todn vdn b6o c6o tdi chinh b6n ni6n phdi duEc
c0ng b6 dAy dri, kem theo yi kien ki6m todn vd vdn bdn gidi trinh c0a cOng ty
trong truong hEp bdo c6o tdi chinh bdn ni6n duEc so6t xet c6 k6t luin cOa

ki6m to6n vi6n li kh6ng dqt y6u cAu.

86o c6o tii chinh quf:
COng ty phdi cOng b6 th6ng tin dinh k! v6 b6o c6o tii chlnh quf nhu sau:
(i) Thdi han c6ng n6 Oao c6o tdi chinh quf ld trong thoi han 05 ngay, k6 tu ngdy

t6 chuc ki6m to6n kyi b6o c6o so6t x6t vd kh6ng qud hai muoi (20) ngay k6

tu ngdy f6t tnric quf. Truong hEp COng ty kh6ng thd hodn thanh viQc c6ng
O6 nao c6o tii chinh quf trong thoi hqn n6u tr€n do phdi lap bao c6o tdi
chinh quy hEp nh5t hoac b6o c5o tdi chlnh quf t6ng hqp thi thdi han c6ng b6
b6o c6o tdi chinh quf ld 30 ngay k6 tu ngdy k6t thric quf sau khi da dugc Uy

ban Ch0ng kho6n Nhd nuqc xem x6t gia hEn thdi gian cong b6 b6o c6o tdi
chinh quyi;

(ii) Bao c6o tdi chlnh quyi phii la b6o cdo tdi chinh gi0a ni€n dQ dang dAy d0

theo ChuAn muc kO to6n "86o c6o tdi chinh gi0a ni€n d0", duEc lqp theo quy
dinh tai di6m a khodn 1 Di6u 8 Th6ng tu 155;

(iii) Todn vdn bdo c6o tdi chinh qui hoac b6o c6o t?ri chlnh quf cla dugc sodt x6t
(n6u c6) phdi duEc cOng b6 dAy dri, kdm theo f ki6n ki6m to6n vd vin bdn
giii trinh c0a cOng ty trong trudng hEp bao cdo tdi chinh quf duEc so6t x6t
(n6u co) co k€t lu?n crla ki6m to6n vi6n ld khong dat y6u cAu.

Khi cOng O6 tnOng tin c6c b6o c6o tii chinh ndm, b6n ni€n vd quf, COng ty phdi

ddng thoi gidi trinh nguyOn nhdn khi xdy ra mQt trong cdc truong hop sau:
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e)

(i) Lei nhufn sau thuo thu nhqp doanh nghiQp tai bao cdo k6t qud hoqt dQng
kinh doanh cia quyi gi0a kyi bdo cdo so voi cung k!' b6o c6o quf ndm trudc
co bi6n dQng tu mudi phdn trim (10%) trd t6n;

(ii) LEi nhufn sau thu6 trong ky b6o c6o bi t6; hoac chuy6n tir rai d k!'trudc
sang 16 d k!'ndy hoqc nguEc lqi;

(iii)s6 lieu, kdt qud hoqt dong kinh doanh luy kc tu dAu ndm tai b6o c6o k6t qud
hoat dQng kinh doanh trong b6o cdo tdi chinh qu! 2 dd c6ng b6 so vdi b6o
c6o tdi chlnh bdn ni€n duoc so6t x6t; hoac tai b6o c5o tdi chinh quyi 4 cla

c6ng b6 so voi b6o c6o tdi chinh ndm duoc ki6m to6n c6 slr ch6nh lQch tu
5o/o trd l€n; hoic chuy6n tu 16 sang l6i hoic nguEc lqi;

(iv)56 lieu, k€t qud hoqt dOng kinh doanh tai bao c6o k6t qud hoqt dQng kinh
doanh trong ky bdo cdo c6 sLr ch€nh l€ch trudc vd sau ki6m to6n hoic so6t
x6t tu 5% tr& l6n.

Truong hEp COng ty ld c6ng ty me thi phdi gidi trinh rO cdc nguy6n nhdn d6
trong cd Bdo c6o k6t qud kinh doanh c6ng ty me vd 86o c6o k6t qud kinh doanh
hqp nhdt; truong hEp Cong ty ld don vi k€ to6n c5p tr6n c6 cdc don vi fe to5n
trUc thuQc thi phdi gidi trinh nguy€n nhdn trong cd Bdo c6o tdi chinh c0a C6ng ty
vii 86o c6o trii chinh t6ng hEp.

86o c6o thudng ni6n:
COng ty phdi lap 86o cdo thuong ni6n theo PhU lUc 04 kdm theo ThOng tu 155

vd cOng O6 tnOng tin vO 86o c6o thuong niOn ch?m nn6t ta hai muoi (20) ngdy
sau khi c6ng b6 Bdo c6o tdri chinh ndm duEc ki6m to6n nhung khOng vuqt qud

120 ngay k6 tU ngay k6t thric ndm tdri chlnh. ViQc cOng O6 tfrOng tin phdi duEc
thWc hiQn tr€n c6c 5n phdm, trang thOng tin diQn trl c0a C6ng ty, phuong tign
c6ng b6 thOng tin cria UBCKNN, SGDCK vd luu tr0 bang vdn bdn vd dO lieu
dien t& lt nhSt muoi (10) nim ti6p theo tai trU s0 chlnh cria COng ty d6 nhd dAu

tu tham khdo. Th6ng tin tdri chinh trong 86o c6o thuong ni6n phdi phir hEp vdi
Bdo c6o tdi chlnh ndm duoc ki6m to6n.

86o c6o tinh hinh quin tri c6ng ty:
Dinh klr sau (06) thang vd ndm C0ng ty phii c6ng b6 thong tin vd tinh hinh qudn

tri c6ng ty theo Phu luc 05 kdm theo ThOng tu 155, d6ng thoi bdo c6o UBCKNN,

SGDCK. Thoi han c6ng b6 th6ng tin Bdo c6o tinh hinh qudn tri cOng ty chqm

nnAt ta ba muoi (30) ngay, k6 tu ngdy k6t th0c k!' b6o c6o. ViQc c6ng O6 tnOng

tin duEc thqrc hiQn tr€n trang th6ng tin dien t& c0a COng ty vd tr€n phuong tiQn

cong b6 thOng tin c0a UBCKNN, SGDCK.

Hgp Dqi hgi d6ng cO d6ng:
COng ty phdi c0ng b6 thOng tin dinh k!'ve hqp Dai hOi ddng c6 eOng thuong
ni€n.
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ch0m nnat to ngdy trudc ngdy khai mEc hgp Dai hqi ddng c6 d6ng, c6ng
ty s€ cong b6 tren trang thong tin dien tr? cOa c6ng ty vd cria Uy oan crron!
kho6n Nhd nuoc, s& giao dich chung kho6n (trong truong hEp ld t6 chuc
d6 ni6m y6t) vd viQc hgp Dai hoi d6ng c6 d6ng, trong d6 n€u 16 dudng dan
don todn bo tai tieu hqp Dai hOi dOng c6 d6ng thuong ni6n, bao g6m: inong
b6o moi hop, mau chi dinh dai dien theo 0y quy6n du hQp, chuong trinh
hgp, phi6u bi6u quy6t, danh s6ch vd th6ng tin chi ti5t cOa c6c ong crir vi€n
trong truong hEp bdu thdnh vi€n Ban Ki6m sodt, thdnh vi6n Hgi ddng qudn
tri; c6c tdi liQu tham khdo tdm co sd thong qua quy6t dinh vd dw thdo nghi
quy6t e6i vol tung v6n de trong chuong trinh hgp. Tdi tieu hgp Dqi hOi ddng
c6 dong phdi dugc ddng tdi vd cqp nhit c6c s0a d6i, b6 sung (n6u c6) cho
toi khi t<6t tnuc Dai hqi ddng c6 d6ng;

Truong hqp kh6ng t6 choc thdnh cong cuQc hqp Dai hQi ddng c6 oong tAn
thu nh6t, cong ty phii cong bo vd chuong trinh vd thqi diSm dw ki6n t6
ch0c c6c cuQc hqp fe tiep, ti6p tuc duy tri viQc ddng tdi va cho ph6p c6
d6ng tdi tdi li€u hqp Dai hQi d6ng c6 dong theo quy dinh tai di6m a khodn
ndy cho tOi khi t6 chuc thdrnh cong Dqi hQi ddng c6 dong. Thoi di6m t6
chrlc c6c cuOc hqp fe ti6p thrrc hien theo quy dinh phap tu?t v€ doanh
nghiep;

Bi€n bdn hgp, nghi quy6t crla Dai hQi d6ng c6 d6ng thudng ni6n phdi duEc
cdng b6 trong thdi hqn 24 gio k6 tLr khi dugc ban hdrnh.

Cong UO tnOng tin bdt thulng
a) cOng ty phdi cong b6 thong tin trong thoi hqn hai muoi b5n ea) gio, k6 tu khi

xdy ra mQt trong c6c sU kiQn sau ddy:
(i) V6n ch0 sd h0u c0a COng ty bi gidm tir 10% tr& l€n hodc t6ng tdi sdn bi

gidm tu muoi phAn trdm (1Oo/o) tinh tai B5o cdo tdi chinh nim gAn nndt Oa

duoc ki6m to6n hoEc Bdo c6o tdi chinh b6n ni6n gAn nhdt dugc so6t x6t;

(ii) Quyot dinh/Nghi quyet crla Dai hoi ddng c6 dong/HQi ddng qudn tri ri€n
quan d6n v6n dd ting, gidm v6n didu te; g6p v6n dAu tu vdo mQt t6 ch0c,
dqr 6n, vay, cho vay hoic cdc giao dich khac co gi6 tri tir mudi phAn trim
(10o/o) trd l6n t6ng tdi sdn c0a Cong ty tqi bao c6o tdi chinh nim gAn nh6t
duoc ki6m todn hofc bdo c6o tdi chinh bdn ni6n gAn nhdt dugc so6t x6t;
gop v6n co gi6 tri tu nim muoi phdn trdm (50%) trd l6n v6n di6u le crla
cOng ty nhqn v6n g6p;

(iii) DuEc chSp thuQn hoac bi h0y b6 ni6m y6t tai Sd giao dich ch0ng kho6n
nudc ngodi;

(iv) Ngh; quyeUQuyet dinh cOa Dai hQi dOng c6 dong/HQi ddng qudn tri vO vi€c
mua, b6n tdi sdn co gi6 tri tir muoi ldm phin trim (15%) trO l€n tr€n t6ng tai

(i)

(i)

( ii)



sdn c0a COng ty tinh tai 86o c6o tdi chinh ndm gAn nhdt itugc ki6m to6n
hoac Bao c6o tdi chinh b6n ni6n gAn nhdt dugc so6t x6t;

(v) Nghi quyeUQuy6t dinh cOa Dai hOi d6ng c6 d6ng/HOi ddng qudn tri hoac
vdn bdn cia co quan nhd nuoc c6 thdm quydn (d6i vdi nh0ng truong hEp
cAn duEc chdp thuqn cOa co quan c6 thAm quydn) vd viec d6ng m& c6ng ty
trqrc thuQc, chi nhdnh, nhd mdy, vin phdng dai dien;

(vi) Khi c6 gidi trinh li6n quan d6n c6c sO tieu tdri chinh do c6ng ty phii c6ng b6
th6ng tin theo quy dinh cOa ph6p luqt kh6c vdi s6 lieu tdi chinh tqi 86o c6o
tdi chlnh duEc ki6m to6n;

(vii) Tai khodn cOa cOng ty tqi ngdn hdng bi phong tod hoic tdi khodn dugc
ph6p hoEt dQng trd lai sau khi bi phong tod, ngoEi tru truong hEp phong tda
theo y6u cAu cOa chinh c6ng ty;

(viii) Tqm ngung mQt phAn hoac todn b9 hoat dOng kinh doanh; bi thu ndi CiSy
ch0ng nhfn ddng ki doanh nghiQp hoac GiSy ph6p thinh lap va hoat dQng

hoac GiSy ph6p hoqt dOng;

(ix) Thong qua c6c quy6t dinh c0a Dai hOi dong c6 dong theo quy dinh tai Didu
135 crla LuQt Doanh nghiQp (kem theo Bi6n bin hqp Dai hQi dong c6 ddng
hofc Bi€n bdn ki6m phi6u);

(x) Quy6t dinh cria HQi dOng qudn tri vd viQc mua hoic b6n c6 phi6u quV; vA

ngdy thqrc hiQn quy6n mua c6 phi6u cria nguoi sd h0u trdi phi€u kdm theo
quy6n mua c6 phi6u hofc ngdy thuc hien chuy6n d6i trei phi6u chuy6n d6i
sang c6 phi6u; quyet dinh chdo b6n chung kho6n ra nudc ngodi vd cdc
quy5t dinh li€n quan d6n viQc chdro bdn theo quy dinh tqi khodn 2 Di6u 149
cOa Luat Doanh nghi p; chi€n luEc, ki5 hoach ph6t tri6n trung hqn va kO

hoach kinh doanh hdng nim cia COng ty;
(xi) Nghi quy6VQuy6t dinh crla Dai hOi d6ng c6 dOng/HOi ddng qudn tri (kem

Bien bdn hqp Dai hQi ddng c6 OOng hoic Bi€n bdn ki6m phi6u) v6 mric c6

tuc, hinh thuc trd c6 t0c, ph6t hdnh c6 phi6u thuOng; vA viec chia, t6ch,
hEp nh6t, s6p nhqp doanh nghiep; tdch, gQp c6 phi6u;

(xii) C6 quy6t dinh khdi t6, ban 6n, quy6t dinh c0a Toa 6n d6i vdi thinh vi6n HOi

d6ng qudn tri, T6ng Gi6m d6c, Ph6 T6ng gi6m d6c, Gi6m d6c tai chinh, K6

to6n trudng, thdnh vi6n Ban ki6m so6t crla COng ty; c6 quy6t dinh khdi t6,

bdn dn, quyet dinh c0 Todr dn li6n quan d6n hoat dQng cOa COng ty; co k6t

ludn cOa cq quan thu6 vd viQc Cong ty vi phqm ph6p luat vd tnu6;

(xiii) Khi c6 sr.r thay ct6i nhdn sgr chrl ch6t cria c6ng ty (thdnh vi6n HQi ddng qudn

tri, Ban ki6m so6t, Ban T6ng Gi6m d6c, Gi6m d6c tai chinh, t<6 toan

trudng);
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(xiv) Khi co thOng b6o cOa Tda 6n thu lf don ydu cAu mo thO ttrc ph6 sdn doanh
nghi0p;

(xv) Quy6t dinh vay hoqc ph6t hdnh trdi phi6u c6 gi5 tri tu ba muoi phAn trdm
(30%) v6n ch0 sd h0u trO l€n tinh tai 86o cdo tdri chinh ndm gAn nndt Oa

duEc ki6m to6n hoic 86o c6o tdi chinh b6n ni6n gAn nh6t dugc so6t x6t;

(xvi)Quy6t clinh ph6t hdnh trai phieu chuy6n d6i c6 phi6u uu ddi;

(xvii) COng ty nhqn duEc thay d6i ngi dung li6n quan d6n GiSy ch0ng nhqn
ctdng kf doanh nghigp hoac GiSy ph6p thdnh lqp vd hoat dQng hoqc GiSy
ph6p hoqt dQng;

(xviii) Khi co sqr thay d6i s6 c6 phi6u c6 quy6n bi6u quy6t dang luu hdnh;

(xix) Quy€t dinh vO viec t6 chrlc lqi doanh nghiep (chia, t6ch, hEp nhAt, s5p nhqp
doanh nghiQp), gidi th6 doanh nghiep; thay d6i t6n c6ng ty, con ddu cOa

c6ng ty; thay d6i dia di6m, thdnh lqp moi hofc dong crla tru s& chfnh, chi
nh6nh, phong giao dich; srla d6i, b6 sung Didu le; chi6n luEc, k6 hoach
phat tri6n trung hqn vd k6 ho?ch kinh doanh hdng ndm cria c6ng ty;

(xx) Quy€t dinh thay d6i ky k6 toen, chinh s6ch k€ to6n 6p dqrng (tru trudng hEp
thay d6i chinh s6ch kO todn 6p dqng do thay cl6i quy dinh ph6p luQt); th6ng
b6o doanh nghiQp ki6m todn da ky hEp dOng ki6m to6n b6o c6o tdi chlnh
ndm hofc thay d6i doanh nghiQp ki6m todn (sau khi da ky hEp ddng);
doanh nghiQp ki6m to6n tu ch6i ki6m todn b6o c6o tdi chinh c0a c6ng ty;

k6t qud dieu chinh n6i t6 b6o c6o tdi chinh (n6u co); f ki6n kh6ng phdi la f
ki6n chdp nhOn todn phAn c0a ki6m to6n vi€n d6i vdi b6o cdo tdi chfnh;

(xxi) Quy6t dinh tham gia g6p v6n thirnh lf p, mua Ctd tdng s& h0u trong mQt

cOng ty d5n d6n cOng ty d6 trd thdnh cOng ty con, cOng ty li6n doanh, cOng

ty li6n fet noac b5n d6 gidm sd h0u tai cOng ty con, c6ng ty li6n doanh,
c6ng ty li6n k6t d5n d6n c6ng ty d6 kh6ng cdn ld c6ng ty con, c6ng ty li6n

doanh, cong ty li6n k6t hoac gidi th6 cong ty con, cOng ty li6n doanh, cOng

ty li€n k6t; d6ng, m& chi nhdnh, nhd m6y, vin phong dai dien;

(xxii) Quy6t dinh cOa Dai hqi cl6ng c6 dong hofc HOi ddng qudn tri th6ng qua

hqp ddng, giao dich giira cOng ty voi nguoi nQi b0 hofc nguoi c6 li€n quan;

(xxiii) Khi nhQn duEc bdn 6n, quy6t dinh c0a Tda 6n lien quan d6n hoat dQng

c0a cOng ty; k€t luin cOa co quan thu6 vd viQc c6ng ty vi phqm ph6p luat
v6 thu6;

(xxiv) COng ty thay d6i, b6 nhiem mdi, b6 nhiem lai, b6i nhiem Nguoi nOi b0

theo quy dinh tai ThOng tu 155. Trong vdng 03 ngdy ldm viec k6 tu ngdy

c6ng b6 thOng tin vd viQc thay d6i, n6 nhiem moi, b6 nhiem lqi, b6i nhiem

Nguoi nQi bQ, C6ng ty giri cho Uy ban Chfng kho6n Nhd nudc, Sd giao
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b)

c)

dich chr?ng kho6n, ding kf giao dich Bdn cung cdp th6ng tin cOa nguoi nQi

bO mdi theo Phu luc s6 03 ban hdnh kem theo ThOng tu 155;

(xxv) COng ty nhqn duEc th$ng b6o cfia Tda dn thq lli don y6u cAu md thfi tUc

phd sdn doanh nghiQp;

(xxvi) Khi xdy ra c6c sqr kiQn co dnh hudng ldn d6n hoat dQng sdn xu6t, kinh

doanh hoic tinh hinh qudn tri cOa c6ng ty.

COng ty phdi c6ng b6 thOng tin bAt thuong tr6n ddy tr6n c6c 5n ph6m, trang thOng

tin dien trl cOa COng ty vd tr€n phuong tiQn cOng n6 tnOng tin cia SGDCK, UBCK.

COng ty khi c6ng b6 th$ng tin bft thuong phdi n6u rO s[r ki€n xdy ra, nguy€n

nhdn, kO hoach vd cdc gidi phSp khic phuc (n6u co).

G6ng UO tnOng tin theo y6u ciu

a) COng ty phdi cOng b6 thOng tin trong thoi han hai muoi b6n Qa) gio, k6 til khi

nhOn duEc y€u cAu crla UBCKNN, SGDCK bao gdm c6c sw kien sau ddy:

(i) Khi COng ty xdy ra sLr kien dnh hudng nghi€m trgng d6n lgi ich hEp phdp

crla nhd diu tu;
(ii) C6 thong tin li€n quan d6n Cong ty dnh hudng ldn d6n gi6 chr?ng khodn vir

cAn phdi x6c nh?n thOng tin do.

N9i dung c6ng b6 thOng tin phdi n6u rO sw kien dugc UBCKNN, SGDCK y€u

cdu c6ng b6; nguy€n nhfin vd ddnh gi6 cfia COng ty vd tinn xdc thWc c0a sU kiQn

d6, gi6i phdp khic phuc (n6u c6).

b) Cong ty phdi cOng b6 thOng tin theo y6u cAu c0a UBCKNN, SGDCK th6ng qua

cdc 5n phAm, trang thong tin dien t[r c0a COng ty, qua phuong tien thOng tin dai

chung hofc phuong tiQn cOng bo thong tin cOa UBCKNN, SGDCK.

COng OO tnOng tin vii giao dich crla Ngudi nQi b9

(i) Nguoi nQi bO khi dW ki€n giao dlch c6 phi€u, quyQn mua c6 phi6u cla Cong

ty, k6 cd trudng hEp chuy6n nhuEng khong th6ng qua he th6ng giao dich

tai SGDCK (cho hoic duEc cho, ting hoic duEc t{ng, thua k6, chuy6n

nhuEng hodc nh?n chuy6n nhuEng c6 phi€u, quydn mua c6 phi€u phat

hdnh th€m...(ngoqi tru giao dich c6 phi6u 16 theo y€u cAu c0a nhd dAu tu))
phdi b6o c5o cho uBQKNN, $GDCK vd CQng ty trudc ngiy thqrc hiQn giao

dich t6i thi6u la ba (03) ngdy lirm vi€c. Thoi han d\r ki6n giao dich khflng

qu6 ba muoi (30) ngay, k6 tu ngay ddng ki thr,rc hien giao dich vd chi dugc

Oit eAu tien hdnh phi€n giao dich dAu tien sau hai muoi b6n Q0 gid k6 tu
khi co cong b6 thong tin tu SGDCK. NQi dung b6o cdo theo quy dinh tai PhU

lUc 10 vd PhU luc 11 ThOng tu 155;

(ii) Trong vdng ba (03) ngdy ldm vi€c, k6 tu ngdy hodn tAt giao dich da ding
k!, nguoi thwc hien giao dich phii bdo cdo cho uBcKNN, SGDCK vd Cong
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ty ve f6t qud thgrc hiQn giao dich theo PhU lUc 12vit PhU lUc 13 ThOng tu
1 55;

(iii) Truong hEp c6c d6i tuEng ndy khong thpc hi€n duEc giao dich hofc khOng

thWc hi€n net fn6i luEng ddng kf, trong vdng ba (3) ngdy ldm viQc, k6 tir
ngdy k6t th0c thoi han dW ki6n giao dich, ngudi thqrc hiQn giao dich phdi
b5o c6o lf do khOng thWc hien duEc giao dich vdi UBCKNN, SGDCK;

(iv) Nguoi nQi b0 phdi thWc hiQn giao dich dUng thoi gian giao dich nhu d6 ding
kf vdi UBCKNN, SGDCK vd khOng duEc ding kli mua vd bdn c6
phi€u/quy6n mua c6 phiSu cOa COng ty trong cirng mQt khodng thdi gian vd
chi duEc ding kf giao dich ti6p theo khi da b6o c6o f6t tfruc dgt giao dich
truoc do.

(v) Truong hgp Nguoi nQi b0 d6ng thoi ld c6 d6ng ldn thi thUc hien nghia vu
c6ng b6 thOng tin nhu quy dinh 06i vOi Nguoi nQi b0.

Cong UO ttrOng tin li6n quan d6n ngiy ding ki cutii cOng th1rc hiQn quyiin cho
cO e6ng hiQn hiru
C6ng ty phdi b6o c6o vd nQp diy d0 cdc tdi lieu cdn cu phap lf lien quan den ngdy

dang k! cu6i cung du ki6n thyc hien quyOn cho c6 dong hien h0u cho SGDCK,
Trung tAm Luu kyi Ch0ng khodn Viet Nam it nhAt ld muoi (10) ngdy ldm vi€c trudc
ngiy ding k1i cu6i cung dqr kien d6 cong b6 thOng tin.

C6ng OO tnOng tin vii giao dlch chio mua c6ng khai

COng ty phdi c6ng b6 tnOng tin theo quy dinh tai Luflt Ch0ng kho6n vd vin bdn

hu0ng d5n khi thUc hien chdo mua cOng khai vd khi COng ty bi chio mua.

7. Cong U6 tnOng tin vii giao dlch cO phi6u qui

COng ty phdi thWc hien cong b6 thOng tin theo quy dinh c0a Luit Ch0ng khodn vd
vdn bdn hudng d5n.

Mqtc 2. C6ng Od tnOng tin khi thtrc hiQn chdo bdn trdi phi6u, c6 phi6u
ra c6ng chrtng

Diiiu 7. Cong nO tnOng tin khi thr,rc hiQn chio b6n tr5i phiiiu ra c6ng ch0ng

1. Thoi gian c6ng b6 th6ng tin
COng ty khi thyc hi€n chdo b6n tr6i phi6u ra c6ng chring phdi cOng O6 tnOng tin theo

quy dinh tEi Th6ng tu 155 trong khodng thoi gian tu khi ph6t hdnh tr6i phi6u ra c6ng

ch0ng d6n khi hodn t6t thanh toSn tr6i phi€u.

2. NQi dung c6ng bO th6ng tin
a) COng O6 tnOng tin dinh k!'
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C6ng ty phdi c6ng b6 thOng tin dinh k!'vd bdo c6o tdi chinh ndm, b5o c6o thudng
ni€n theo quy dlnh tai Dieu 5 cOa Quy ch6 nay.

b) COng o6 tnOng tin bdt thuong
COng ty khi phdt hdnh tr6i phi6u ra cOng ch0ng phdi cong O6 tnOng tin vd c6c sW

ki€n sau tr6n c6c 5n phdm, trang th6ng tin dien trl c0a minh vd tr€n trang th6ng tin

dien tt} cia UBCKNN, SGDCK:
(i) Tdi khodn c0a COng ty bi phong tda hoac tdi khodn duEc ph6p hoat dQng

trd lai sau khi bi phong t6a;

(ii) Tqm ngung mOt phAn hoqc toan b0 hoat dOng kinh doanh; bi thu hdi gi6y

chrlng nhQn ddng kyi doanh nghiQp hoac giSy phep thanh lQp va hoat dQng

hoqc gi6y phep hoqt dQng;

(iii) Quy€t dinh vO vi€c t6 chuc l?i doanh nghiQp (chia, t6ch, hgp nh6t, s6p nhqp

doanh nghiQp), gidi th6 doanh nghiQp; thay d6i t€n cOng ty, con d6u crla

c6ng ty; thay d6i dia di6m, thirnh lqp moi hofc dong crla tru s0 chlnh, chi

nhdnh, phong giao dich; srla d6i, b6 sung DiAu l€; chi6n luEc, k6 hoach
ph6t tri6n trung hEn va k€ hoach kinh doanh hdng nim crla cong ty;

(iv) Quy6t dinh tham gia g6p v6n thdnh lfp, mua e6 tang sO hou trong mQt

c6ng ty d5n d€n cOng ty cl6 tr& thdnh c6ng ty con, c6ng ty li6n doanh, cOng

ty li€n t<6t noac bdn d6 gidm sd huu tai cOng ty con, cOng ty li€n doanh,

cong ty li€n k€t d5n d6n c6ng ty do kh6ng cdn ld c6ng ty con, c6ng ty lien

doanh, cOng ty li6n k6t hoac gidi th6 cOng ty con, c6ng ty li€n doanh, c6ng

ty li6n kCt; d6ng, md chi nhdnh, nhd m6y, vin phong dai dien;

(v) COng ty nhQn duEc thong b6o cOa Tda 6n thU lV don y6u cAu md thrl tUc

phd sdn doanh nghiQp;

Khi COng ty cOng O6 tnOng tin b6t thuong phdi n€u 16 nguy€n nh6n vd ngi dung

sqr kiQn xdy ra, k6 hoach vd cdc gidi phap khSc phuc (n6u co).

c) Truong hep phSt hdnh tr6i phi6u chuy6n e6l fnOng b5t buQc, COng ty phdi grli

thu thOng bdo toi tung tr6i chrl vd thuc hien c6ng b6 thOng tin v6 thdi gian, t! lQ,

gi6, dia di6m ding k1i chuy6n e6i cnam nndt mgt (01) th6ng truoc ngdy chuy6n

d6i trai phi6u tr6n c6c 5n phdm, trang thOng tin di€n trl crla C6ng ty vd tr6n c6c
phuong tiQn c6ng O6 tnOng tin cOa UBCKNN, SGDCK.

Di6u 8. G6ng n6 tnOng tin vii viQc chdro b6n chftng kho6n ra c6ng chfng vi tilin
dQ srl dqng vtin thu dugc tu Cfgt chdro b6n

1. COng ty thWc hiQn chdo b6n trdi phi€u ra c6ng ch0ng phdi tudn thri quy dinh vO cong

O6 tnOng tin theo quy dinh c0a phap luEt ve chdo bdn tr6i phi6u ra cOng ch0ng.

2. Truong hEp cong ty chdo b6n tr6i phi6u ra c6ng chring O6 huy dQng v6n cho dtr dn

dAu tu, dinh k!' s6u (06) th6ng, k6 tu ngay k6t thrlc dgt chdro b6n, COng ty phdi b6o
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c6o UBCKNN vdr phdi cOng O6 tnOng tin tr€n c6c 5n ph5m, trang th6ng tin diQn tO

cia cOng ty vd tr€n phuong tiQn c0ng O6 tnOng tin c0a UBCKNN, SGDCK vA ti6n d0
srl dung v6n thu duEc tu dEt chiro b6n trong thoi han 5 ngdy ldm viec k6 tu ngdy
f6t tnUc k!' b6o c6o. Trudng hqp thay d6i mvc dich srl dgrng v6n, COng ty phii c6ng
O6 tnOng tin v€ lf do va Quy€t dinh/Nghi quy6t cOa HQi ddng qudn tri/Dai hQi ddng
c6 eOng vd su thay d6i d6 trong vdng 24 gio, k6 ti/ khi c6 quy6t dinh vd viQc thay
d6i muc dich srl dung v6n. COng ty thwc hi€n b6o c6o vd cOng b6 th6ng tin tr€n cho
d6n khi gidi ngAn net v6n huy dQng duEc tu dgt chiro bdn tr6i phi6u ra cOng ch0ng.

M+tc 3. Hinh thuc, phueng tiQn, tqm hodn c6ng b6 th6ng tin

Diiiu 9. Hinh thuc vi phuong tign c6ng bO th6ng tin

1. Vi6c c6ng O6 tnOng tin duEc thUc hi€n qua c6c phuong tign c6ng O6 tnOng tin nhu:
. Bdo c6o thudng ni€n, trang thOng tin dien trl (Website) va c6c 6n phAm khac

cia COng ty;

. HC th6ng c6ng b6 thong tin c0a UBCKNN;

. Trang thOng tin dien t& cOa SGDCK;

. Trang thOng tin dien t& c0a TTLKCK;
o Phuong tien thOng tin dqi chring kh6c theo quy dinh c0a ph6p luflt.

2. C6c tai li6u, bdo cdo grli cho UBCKNN, SGDCK duEc th6 hicn dudi hinh thoc vdn

bdn vd hinh th0c do lieu dien ttir co srir dqng cho ki s6 theo huong d5n cia
UBCKNN. SGDCK.

3 COng ty phdi lqp trang thOng tin diQn tr] (Website) c0a minh. Trang th6ng tin dien tt}
phdi co c6c chuy6n mqc v6 quan hQ c6 dOng, trong d6 phdi c6 Di6u l€ cOng ty, Quy

ch6 quin tri nQi bO, Bdn c6o bEch, 86o cdo thuong ni€n, 86o cdo tdi chinh dinh kV

phdi cong b6 theo quy ilinh vd c6c vdn dO li6n quan d€n k!' hpp Dai hqi ddng c6

d6ng. Ngoiri ra, trang thOng tin dien t0 phdi thuong xuy€n c?p nh?t c6c thong tin
phdi cOng O6 theo quy dinh tEi ThOng tu s6 155. COng ty phdi th6ng b6o vdi
UBCKNN, SGDCK vd c6ng khai vO dia chi trang th6ng tin diOn tt} vd mqi thay d6i

li€n quan d6n dia chi niy trong thoi han 3 ngdy ldm viec k6 tu ngdy thay d6i.

Dieu 10. Tqm hoin c6ng b6 th6ng tin

1. Truong hgp viec c6ng b6 thOng tin kh6ng th6 thqc hien duEc vi nh0ng lf do b6t

khd kh6ng (thi€n tai, hda hoqn, chi6n tranh vd nh0ng truong hEp khdc duqc
UBCKNN chSp thu?n cho tam ho6n cOng b6 thOng tin), COng ty phdi b6o cdo

UBCKNN, SGDCK ngay khi xdy ra thi6n tai, h6a hoqn, chi6n tranh hodc trudc thoi
hqn cOng O6 tnOng tin d6i vdi nhong truong hEp kh6c md COng ty cl6 nghi UBCKNN

ch5p thu?n cho tam hoin c6ng b6 va phdi thUc hiQn c6ng n6 tnOng tin ngay sau khi

su kiQn b6t kha khang di dugc khic phuc.

2. Viec tam hodn c0ng O6 tfrOng tin duEc UBCKNN chap thuan blng vin bdn phdi

tluEc cong b6 tr€n cdc phuong ti€n cOng O6 tfrOng tin c0a UBCKNN, SGDCK vd

C6ng ty; trong d6 n6u 16 li do cOa viQc tam hodn cOng b6 thOng tin.
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Myc 4. Bdo qudn, lnt gio th6ng tin vd xir g vi phTm vd c6ng b6 th6ng tin

Di6u 11. Bio quin, luu gitr th6ng tin

c6c d6i tuqng c6ng b6 th6ng tin thwc hign bio qudn, tuu gitr th6ng tin dd bdo cdo,
c6ng b6 theo quy dinh c0a phdp luft.

Didu 12. Xir li vi phgm vB c6ng bii th6ng tin

T6 chuc, c6 nhin c6 hdnh vi vi phqm quy dinh c0a ph6p luflt vd cOng b6 thOng tin thi
tuy theo tfnh ch6t, mrlc d0 vi phqm md bi xt? lf k! luft, xrl pftt hinh chinh hoic bi truy
cuu tr6ch nhiem hinh sy; n6u gay thigt hai thi phii ud tnuong theo quy dlnh cOa phdp
luat.
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cHt/oNG ilt.
THAM QUYEN, QUY TR|NH cONG e6 THONc TIN VA pHAT rucOru

M+tc t. fnim quyiin vd trinh tqr c6ng b6 th6ng tin

Oieu tS. thAm quyen c0a Ngudi c6ng bO th6ng tin

1. Nguoi dai dien theo ph6p luQt chiu trdch nhi6m cOng b6 thOng tin cl6i vdi t6t cd c6c
n6i dung cOng b6 th6ng tin theo euy ch6 ndy.

2. Nguoi duEc iy quydn cong b6 th6ng tin co quyen cong b6 ngi dung quy dinh tqi
Di6u 5 Quy ch6 nay.

Truong hEp co b6t ki'th6ng tin ndo ldm dnh hudng d6n gid ch0ng kho6n thi Nguoi dqi
di€n theo ph6p luEt hofc Nguoi duoc u! quydn cOng b6 thOng tin phdi x6c nhdn hoic
dinh chinh thOng tin do trong thoi han hai muqi b6n Q4) gio, k6 ti/ khi nh6n duoc
thong tin do hoic theo y6u cdu cOa co quan qudn lf.

Di6u 14. So d6 c6ng b6 th6ng tin

t
'q

)r
a

tu

J*

HOQT, BAN
rOruc crArvr sOc

CHI NHANH
TRUC THUOC

B0 PHAN cOruc a0 rHOruo rrru
6i6m tra, o6i cni6u, s(ta, l€p b6o c5o)

HDer, BAN rOnc crAu oOc
(Ph€ duy€t)

ttoudt ouqc Uv ouyEN cOr{c eO rHONc rrru
(C6ng b6, b6o c6o)

Dieu 15. Trinh tr,r c6ng bti th6ng tin
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1. Tip hgp th6ng tin
B0 ph0n COng n6 tnOng tin c6 trdch nhiQm t?p hqp c6c th6ng tin cAn c6ng b6 tu c6c
don vi c6 li6n quan trong thoi han nhu sau:

a) Truong hEp c0ng O6 tfrOng tin dinh k!':
(i) Hdng quyi (quy dinh tqi khodn 1, Di6u 5 Quy ch6 nay): 16 ngdy k6 tu ngdy

fet tnric quy ap dung cho b6o cdo tdi chinh quf c0a COng ty vd 17 ngay k6
tu ngiry fet tnUc quy ap dgrng cho bdo cdo tdi chlnh hqp nh6t;

(ii) Sdu th6ng dAu nim (quy dinh tai khodn 1 Di6u 5 Quy ch6 ndy): 40 ngdy k6
tu ngdy k6t thric quy 2 hdng nim O6i vOi b6o c6o tdi chinh b6n ni€n crla
COng ty vit 42 ngay k6 tu ngay ket thuc qu! 2 hdng nim O6l vOi b5o c6o tdi
chinh hop nhAt. BCTC sodt x6t b6n ni€n s€ duEc c6ng b6 trong thoi han 05
ngay k6 tu ngdy t6 chuc ki6m todn ki bao c6o so6t x6t;

(iii) Hirng nim (quy dinh tai Di6u 5 Quy ch6 nay): Chflm nnSt AS ngay k6 tu
ngiry k€t thuc ndm tiri chinh.

b) Truong hEp cOng O6 tnOng tin b5t thuong:
(i) O5i vOi quy dinh tai di6m a, khodn 2, Di6u 5 Quy ch6 n-ry: Trong vdng 12

gid tinh tU thdi di6m xdy ra sW kien.

c) Truong hEp cOng O6 ttrOng tin theo y€u cAu (quy dinh tqi Di6m a, Khodn 3, Di6u
5 Quy ch6 nay): Trong vong 12 gio tinh tu thoi di6m don vi nhQn dugc th6ng
b6o tu Cong b6 thOng tin.

d) Truong hEp cOng O6 tnOng tin vO giao dich cOa cdc c6 OOng nQi bQ, nguoi duEc
0y quy€n c6ng b6 th6ng tin vd nguoi co li€n quan cOa cdc d6i tuong ndy.
- DW ki€n giao dich c6 phi6u COng ty: grli thOng tin v6 C0ng OO tnOng tin chfm
nn5t t ngdy ldrm viOc;

- K6 tir ngiry hodn t6t giao dich: grli bdo c6o theo Phqr lUc 10 vd PhU lUc 11

Th6ng tu s5 155 vA COng O6 thOng tin 1 ngdy tdrm viec;
- Truong hEp kh6ng thWc hien duEc giao dich, ch?m nn6t t ngdy ldm viQc k6 tu
ngay k6t thrlc thoi han dU ki6n giao dich: grli b6o c5o lf do kh6ng thWc hien
duqc giao dich v€ COng b6 th6ng tin. l

e) Truong hEp c6ng O6 tnOng tin li6n quan d€n ngay dang kf cu6i cung thqrc hiQn l
quy6n cho c6 d6ng hiQn h0u.

Phong ban nghiQp vU c6 li6n quan grli v6 bO ph?n COng O6 tnOng tin b6o c6o vd fi

nQp ddy drl c6c tai lieu cin cO phap lf li€n quan it nh6t ld muoi (10) ngdy lam viQc I
truoc ngdy ding kyi cu6i cirng. =

0 Truong hop cOng n6 tnOng tin li€n quan den qudn tri cong ty

d6c ph6 duyet truoc ngay thO hai muoi (20) c0a th6ng dAu quf ti6p theo;
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ph6 duyQt chQm nhdt muoi (10) ngdy kd tu ngdy k6t thric thoi han hodn thdnh
86o cdo tdi chinh ndm.

g) Truong hEp c6ng O6 tnong tin vd vigc chdo bdn chong khodn vd ti6n dO srl
dqrng v6n thu duEc tu dEt chdo b6n.

- Phong ban nghiQp vu grli th6ng tin vA bO ph?n c6ng o6 tnong tin ngay sau khi
thOng tin duEc ban hdnh;
- Dtnh k! 6 th6ng kd tu ngdy k6t thric dgt chdo b6n, phdng ban nghiQp vu c6 ti€n
quan grli b6o cdo vd ti6n d0 sr? dgng v6n vd COng O6 tnOng tin vdo ngdy th1 20 cia
thang th0 6.

2. Xt} li th6ng tin
Sau khi t?p hEp thong tin tir c6c don vi c6 ti6n quan, BO ph?n c6ng o6 tnong tin c6
tr6ch nhiQm xrl lyi thong tin cdn c6ng b6 theo thdi han vd y6u cAu nhu sau:

a) Truong hEp c6ng O6 tnOng tin dinh k!':
(i) Hdng quf: 17 ngdy k6 tU ngdy k6t th0c quf eOi vOi b6o c6o tdi chinh c0a

COng ty, 18 ngay k6 tu ngdry k6t thrlc quyi cf6i voi b6o c6o tdi chinh hEp
nhdt;

(ii) Sdu th5ng dAu nim: 42 ngdy kd tU ngdy k6t thUc quf 2 d6i voi b6o c6o tdi
chinh cOa Cong ty,44 ngdy k6 tu ngdy k6t tnuc qu1 2 e6i vOi b6o cdo tdi
chinh hEp nhAt;

(iii) Hdng nim: ch?m nndt ge ngay k6 tu ngdy kct thric ndm tdi chinh.

b) Truong hEp cOng O6 tnOng tin bdt thuong:
(i) o6i voi quy dinh tai di6m a, khodn 2, Di6u 5 euy ch6 niy: Trong vdng 1g

gio tinh tu thoi di6m xdy ra sqr kiQn.

c) Truong hEp cong O6 tnOng tin theo y€u cdu: Trong vong 18 gio tinh tu thoi di6m
COng ty nhgn ducyc y6u cAu.

d) Truong hEp cong o6 thong tin v€ giao dich c0a c6c c6 d6ng nQi b0, ngudi tluEc
0y quy6n c6ng b6 thOng tin vd nguoi c6 ti€n quan cOa c6c ct6i tuEng ndy.
- Du ki6n giao dich c6 phi6u C6ng ty: 1 ngdry ldrm viQc;
- t<6 tu ngdy hodn tdt giao dich: 1 ngdy lirm viQc;
- Truong hEp kh6ng thuc hien duEc giao dich, chfm nndt t ngdy k6 tu ngdy k6t
thric thoi han dW ki6n giao dich.

e) Truong hEp c6ng OO ttrOng tin li€n quan d6n ngdy ddng kf cu6i cUng thqrc hiQn
quy6n cho c6 dong hiQn hou: muoi (10) ngay tdm viQctrudc ngiy dang ki cu6i
cUng.

thdng, bdo c6o nim: 25 ngay k6 tu ngdry k6t th0c 06 thdng, ndm.
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b6n ch0ng kho6n vd ti6n d0
ldm viQc. Bdo c6o vd ti6n ctO

g) ViQc x& li th6ng tin phdi hodn thdnh c6c c6ng vi6c sau:
(i) Ki6m tra nQi dung thOng tin, d6i chi6u uoi .a. quy ctinh vd cOng b6 th6ng tin;(ii) Soan thdo vin bdn c6ng b6 th6ng tin;
(iii) Chuy6n vdn bdn cOng b5 th6ng tin cho Nguoi c6ng b6 th6ng tin xem x6t,

th6ng qua;

3. X6t duyQt vi c6ng bi5 th6ng tin
Sau khi nhdn thOng tin dE duoc xr? lf tu b0 phan COng O6 tnOng tin, HQi d6ng eudn tri
va T6ng Gi6m d6c c6 tr6ch nhiem x6t duyQt; sau d6 Nguoi cO tndm'quydn c6ng b6
thong tin chiu trdch nhirgm c6ng b6 th6ng tin theo thdi hqn nhu sau:

a) Truong hEp cOng O6 tnOng tin dinh k!:
(i) Hang qui: 18 ngay k6 tu ngay ket th0c quf O6i vOi b6o c6o tdi chinh crja

COng ty,20 ngay k6 tu ngdy k6t th0c quf ct6i voi b6o c6o tdi chinh hEp
nhdt;

(ii) S6u th6ng dAu ndm: 43 ngay k6 tu ngay k6t th0c quf 2 d6i vqi b6o cdo t?ri
chinh cOa COng ty, 45 ngdy k6 tu ngdy k6t thUc qui 2 O6i vOi b6o c6o tdi
chinh hqp nh6t;

(iii) Hang ndm: chim nndt go ngdry k6 tu ngdy k6t truc nim tdi chinh.

b) Truong hEp cong O6 tnOng tin bdt thuong:
(i) o6i voi quy dinh tai di6m a, khodn 2, Di6u 5 euy ch6 niy: trong vong 24 giit

tlnh tu thoi di6m xdy ra sqr kiQn.

c) Truong hqp cOng O6 tfrOng tin theo ydu cAu: trong vdng 24 gio tfnh tu thoi di6m
Cong ty nh?n duEc y€u cAu.

d) Truong hEp cong o6 tnong tin v6 giao dich crla c6c c6 eong noi b0, nguoi duoc
0y quy6n cOng b5 thOng tin.
- Du ki€n giao dich c6 phi6u C6ng ty: 1 ngdy tdm vi6c;
- K6 tr/ ngiry hodn tdt giao dich: 1 ngdy tdm viQc;
- Trudng hEp khong thwc hien dugc giao dich, chfm nn6t 1 ngdry k6 tu ngay k6t
th0c thoi hqn dg ki6n giao dich;

e) Truong hop c6ng O6 tnOng tin li6n quan d6n ngdy ddng kyi cu6i cirng thgc hiQn
quy6n cho c6 dong hiQn hou: it nhdt muoi (10) ngdy tim viQc trudc ngdy ding
kf cuOi cung.

0 Truong hop cong O6 tnOng tin li€n quan d6n qudn tri c6ng ty

0 Truong hEp c6ng U6 tfrOng tin vd vi€c chdo
dung v6n thu duEc tu dgt chdo b6n: 1 ngay
dgrng v6n: ngiy thr? 25 clathdng thL/ 6.
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g) Truong hEp cong n6 thOng tin v6 viQc chdo b5n ch0ng kho6n vd ti6n d9 srir

dlrng v6n thu duoc tu dgt chdo b6n: 1 ngay ldm viQc. Bdo c6o vd ti6n d0 sr]
dqrng v6n: ngdy thu 30 c0a thdng th0 6.

4. Luu gi0, bio quin th6ng tin sau khi cong b6:
a) B0 ph?n COng O6 tnOng tin thUc hign viQc luu gi0, bdo qudn th6ng tin d6 b6o

c5o, cOng b6 (bao g6m cd vdn bdn gi6y va tap tin trdn m6y tinh theo file cdc
danh mqc h0 so riOng biQt cho tung loEi thOng tin).

b) Thdi hqn luu gi0:
(i) Cdc th6ng tin cong O6 dintr k!' phdi duEc luu gi0 duoi dqng vin bdn (n€u

c6) vdr dO li€u di€n trlr t6i tni6u 10 ndm. C6c thOng tin ndy phdi duEc luu gi0
tr€n trang thOng tin dien trir cOa Vietjet t6i tni6u ld 05 ndm - Theo quy dinh
tai Di6m 3a Di6u 3 Th6ng tv 155t2O15ffTBTC;

(ii) C6c thOng tin c6ng O6 Odt thuong hoac theo y6u cAu phdi luu gi0 tr€n trang
th6ng tin dien tr? cOa COng ty trong t6i tni6u ld 5 ndm - Theo quy dinh tqi
Di6m 3b Di6u 3 Th6ng tu 15512015/TTBTC;

(iii) O6i vOi c6c truong hop kh6c: luu gio 02 nim k6 tu thoi di6m thong tin
duqc c6ng b6.

MVc 2. Phet NgOn

Di€u 16. Nguoi phit ngon

1. Nguoi phdt ngOn ld nguoi duqc Hgi d6ng qudn tri Cong ty chi dinh vd giao nhiQm

vU phdt ngOn truoc cdc phuong tien thOng tin dai ch0ng vd c5c chO truong, chinh
s6ch, quy6t dinh quan trgng cOa C6ng ty vd c6c lTnh vr/c kh6c trong pham vi cho
phep.

2 Nguoi ph6t ng6n chinh thuc cia COng ty ld Nguoi dai dien theo ph6p lu?t vd Nguoi
duEc 0y quydn c6ng b6 thong tin crla COng ty,

3. Nguoi ph6t ngOn c6 th6 0y quydn bing vdn bdn cho c6c c6n b0 di6u hdnh tr\rc
thuQc thUc hien toan b0 hoac mQt phdn hoqt dQng ph6t ng6n c0a minh. Moi cdn b0,

nhdn vi€n COng ty khong CluEc tu V phat ngOn vd c6c vdn dA c6 li6n quan d6n COng

ty khi chua duEc nguoi phdt ngOn riy quy6n.

Di6u 17. NQi dung ph6t ngon

1. Nguoi dai dien theo ph6p ludt chiu trdch nhiQm ph6t ng6n chinh thOc vd mgi vdn dd
li6n quan d6n viec hoAch dinh cdc chien luqc, chinh s6ch; vd einn huong phat tri6n
vd v6n cria COng ty.
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Nguoi duEc 0y quy€n cong b6 thong tin chiu tr6ch nhiQm phdt ng6n chinh thrlc v€
vdn dd li6n quan d6n c6c hoat dOng nghiQp vu cOa COng ty trong pham vi dugc 0y
quy6n.

O6i vOi c6c thOng tin dd CluEc cOng b6 dudi dqng thOng c6o b6o chi tr€n todrn hQ

th6ng truy6n th6ng cia COng ty, c6c Trudng don vi chri dQng cung c6p d6n c6c co
quan truy6n thOng tai dia phuong noi don vt hoat dQng va pn6 Oi6n d6n tung nguoi
lao dQng ct6 gidi thiQu cho khdch hdng vd e6i tac.

Truong hqp nguoi ph6t ngOn dugc 0y quydn bdi Nguoi dai dien theo phdp lu?t, nQi

dung thOng tin phdi dugc grli vd BO ph?n C0ng O6 tnOng tin dd tham muu vd trinh
cAp c6 thAm quydn ph€ duy€t truoc khi cong b6.

Di6u 18. NhiQm vq vi quyen han cia ngudi ph6t ng6n

1. Nguoi phdt ng6n c6 nhung nhiQm vU sau:

a) Thqrc hien nhiem vq ph6t ng6n tru0c cdc phuong tien th6ng tin dai ch0ng,
ti€p xrlc trUc ti6p vdi cdc co quan truy€n thOng hoic t6 chrlc hgp bdo (n€u

co) d6 thOng tin cho c6ng ch0ng c6c nQi dung quy dinh tai Didu 6, 7, 8 c0a

Quy ch6 nay;

b) Xem xet viQc trd lqi truoc c6c phuong tien th6ng tin dai ch0ng vd c6c vAn dd

li€n quan d€n tinh hinh hoat dOng crla C0ng ty.

2 Nguoi ph6t ngOn c6 nh0ng Quy6n han sau.
a) Chrl clQng quy6t clinh phuong thrlc, nQi dung cr,r th6 c0a th6ng tin ph6t ngon

trong phqm vi thdm quydn duqc ph6p;

b) DuEc quy€n tu ch6i tri loi trudc c6c phuong tien th6ng tin dai ch0ng nh0ng v6n

dO hoat dQng cria COng ty kh6ng thuOc thAm quydn ph6t ngOn; duqc quydn cdi

chinh trOn c6c phuong tiQn th6ng tin dEi ch0ng nh0ng thong tin khOng d0ng sW

th?t li6n quan d6n c6c lTnh vwc ph6t ng6n thugc thAm quydn.
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cHuoNG ill
DIEU KHOAN THI HANH

Di6u 19. Diiu khoin thi hinh

1. C6c c6n b0 thuOc COng ty vd cdc don vi c6 li€n quan d6n hoqt dQng cOng b6 thOng
tin c6 tr6ch nhigm ph6 bi6n, hudng d5n thUc hiQn vd tudn thrl nghiEm t0c c6c quy
dinh trong Quy ch6 niy.

2. Giao B0 phfln COng U6 tnOng tin ld dAu m6i huOng d5n vi quin lf c6c trudng hqp
ph6t sinh kh6c li€n quan d6n c6ng b6 th6ng tin tr€n c5c phuong tign truydn th6ng.

3. Mqi hdnh vi vi phqm c6c quy dinh trong Quy ch6 niy ddu bi xr? li k! luf,t tuong Ong

vdi mrlc d0 vd tinh chAt vi pham.

Diiu 20. ThAm quyen srla d6i, b6 sung Quy chti

Vi€c st}a ddi, b6 sung Quy ch6 ndy do HOi tldng qudn tri COng ty thr,rc hiQn vi ph€

duy€t.
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