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CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co ché céng b cac théng tin lién quan dén tinh hinh hoat déng
ctia Céng ty C& phan Hang khong Vietjet voi cac co quan cé tham quyén va/hodc cong
bb trén thi trwdng chirng khoan, trén cac phwong tién thong tin dai ching theo dung
quy dinh clia phép luat v&i tw cach la cong ty dai ching quy mé Ion, td chirc niém yét
va t8 chirc phat hanh thic hién chao ban trai phiéu ra cong ching (néu co).

Piéu 2. Giai thich tr ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir sau day duwoc hiéu nhw sau:
1. “Coéng ty” la Cong ty C6 phan Hang khong Vietjet.

2.

“Cé dong lon” 1a ¢d déng s& hiru truc tiép hodc gian tiép tlr 5% trd 1én s6 cb phiéu
c6 quyén bidu quyét clia Cong ty C phan Hang khéng Vietjet.

Nguwoi ndi bd cia Cong ty la:

a) Thanh vién Héi dong quan tri;

b) Thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém toan ndi bd;

c) Tong Giam déc, Phé Téng g|am doc Giam dbéc diéu hanh hodc cac chirc danh
quan ly twong dwong do Dai hdi déng cb dong hoac Hoi ddng quan tri bd nhiém; ca

nhan glu chtrc danh quan ly khac cé thdm quyén nhan danh céng ty ky két giao
dich ctia cong ty theo quy dinh tai Diéu |é cong ty;

d) Giam déc Tai chinh, Ké toan trwdng, Trwdng phong tai chinh ké toan, ngudi phu
trach ké toan;
d) Ngwoi dai dién theo phap luat, nguéi dwoc Gy quyén cong b thong tin.

“Céng bd thang tin” 1a viéc Cang ty C3 phan Hang khong Vietjet dinh ky, bat thwong
hodc theo yéu cau ctia Uy Ban Chirng khoan Nha nwdc (UBCKNN), S& Giao dich
Chirng khoan (SGDCK) va theo quy dinh phap luat cong bd trén thi trwéng chirng
khodn, trén cac phwong tién thang tin dai ching céc thong tin can céng bd theo quy
dinh.

“Phat ngdn” 1a mét hinh thirc cong b thdng tin dac biét khong bi rang budc bdi cac
quy dinh déi véi hinh thiec cong bé thdng tin quy dinh tai khodn 3 Diéu nay, chi yéu
thuc hién thdng qua hoat ddng tiép xuc, tra 161 va tuyén bé trwéc cac phwong tién
théng tin dai chang vé cac chi trong, chinh sach, quyét dinh quan trong ctia Cong
ty Cd phan Hang khéng Vietjet. Viéc phat ngén do ngudi phat ngdn dwec Céng ty
C& phin Hang khéng Vietjet chi dinh va giao nhiém vu thuc hién.

“Céac don vi trwe thudc” 1a cac Phong, Ban nghiép vy, va cac chi nhanh, don vi trec
thudc Cong ty Cb phan Hang khong Vietjet c6 lién quan dén cac théng tin can dwoc
cong bé theo quy dinh.

“Bo phan Céng bd théng tin” 1a B phan cé chirc nang thu thap, tdng hop, x& Iy va
Ui cac thong tin da dwoc duyét ctia Cong ty Co phadn Hang khong Vietjet dé cong
b6. Dbng thdi cé chirc ndng quan ly cap nhat trang thong tin dign to:
www.vietjetair.com clia Céng ty Cé phan Hang khong Vietjet.



8.

“Thong tw 155" a Thong tw s6 155/2015/TT-BTC huwéng dan vé viéc cong bé théng
tin trén thi trwdng chirng khoan do Bé Tai chinh ban hanh ngay 06/10/2015.

Diéu 3. Nguyén tic cong bé théng tin

1.

Céc thong tin cong bd phai ddy du, chinh xac, kip thdi, nhat quan, cé cin ct, va
tuan theo quy dinh ctia phap luéat.

Trudng hop co bat ky thong tin thét thiét nao 1am anh huéng dén gia chirng khoan
thi Nguoi dai dién theo phap luat hodic Ngudi dugc uy quyén cdng bé thong tin phai
dinh chinh théng tin d6 trong thoi han hai muwoi bén (24) gi®, ké tir khi nhan dwoc
théng tin 36 hodc theo yéu cau clia co quan quan ly.

Truong hop cé su thay déi ndi dung thong tin da céng b6, Nguoi dai dién theo phap
luat hodc Ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin phai bao céo va ddng thdi co vin
ban giai trinh cho UBCKNN, SGDCK.

Viéc céng bd théng tin phai dwoc thuc hién ddng thoi véi viéc bao cdo UBCKNN,
SGDCK vé ndi dung théng tin cong bé.

Qua trinh tap hop, cong bd, Iwu gitr va bdo quan cac théng tin cin céng bé phai
duec thue hién theo dung céc quy dinh clia Quy ché nay va cac quy dinh phap luat
c6 lién quan.

CHU'ONG I
QUY DINH CU THE

Muc 1. Cac néi dung céng bé théng tin

Diéu 4. Cac loai hinh céng bé théng tin

1
g
3

Cong bé théng tin dinh ky.
Céng bb théng tin bét thuwong.

Cong bb théng tin theo yéu cau.

Diéu 5: Cac loai thong tin dworc cong b

1

2.

3
4.
5
6

Coéng bé théng tin vé Giao dich véi Bén C6 Lién Quan.

Cong bb théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi cling thwe hién quyén cho cd
déng hién hiru.

Cong b théng tin lién quan dén quan tri cong ty.

Céng bé théng tin vé chao mua cong khai;

. Cong bé thong tin vé giao dich ¢d phiéu quy.

. Céc cong bd théng tin khac theo quy dinh phap luat (néu co).

Diéu 6. Th&i han va noi dung céng b théng tin

1.

Coéng bé théng tin dinh ky: Thuc hién theo quy dinh tai Didu 8, Diéu 11 Théng tw
155.



Cong ty dinh ky hang quy, 6 thang dadu nam va hang nim, bao cao UBCKNN,
SGDCK va cdéng bé trén cac phwong tién théng tin ctia Céng ty cac théng tin sau
day:

a)

Bao cao tai chinh nam:

Cham nhét la muwéi (10) ngay, k& tir ngay td chirc kiém toan doc lap ky bao cao

kiém toan, Céng ty phai cong bb théng tin vé bao cdo tai chinh ndm duwoc kiém

toan béi td chirc kiém toan dwoc chap thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢ loi

ich cdng chung thudc Iinh vwe chivng khoan, cu thé nhuw sau:

(i) Th&i han cong bd thong tin Bao cao tai chinh ndm khéng qua chin muwoi (90)
ngay, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Trwdng hop Cong ty khéng thé hoan thanh viéc céng bd bao cao tai chinh
nam trong thoi han néu trén do phai Iap bao cao tai chinh nam hop
nhét ho3c bao céo tai chinh ndm téng hop; hodc do cac cong ty con, céng ty
lien két cla Cdng ty cling phai lap béo céo tai chinh ndm cé kiém toan, bao
c4o tai chinh nam hgp nhét hoéc bao céo tai chinh nam téng hgp thi Cong ty
c6 thé yéu cdu Uy ban Chirng khoan Nha nudc xem xét gia han thdi gian
cong bd bao cao tai chinh ndm, nhung t6i da khéng qua 100 ngay, ké tir
ngay két thic n&m tai chinh bdo dam phu hop v&i quy dinh phap luat lién
quan;

(i) B4o cdo tai chinh phai bao gdm day &0 cac bao cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

(iii) Trwong hop Cong ty la cong ty me cua td chire khac thi ndi dung cong bd
théng tin v& bao cdo tai chinh ndm bao gém bdo cao tai chinh ndm cla Cong
ty va bao cdo tai chinh ndm hop nhét theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan.
Trwdng hop Cong ty la don vi ké toan cap trén co cac don vi ké toan tryc
thudc thi Bao cao tai chinh ndm bao gém Bao c4o tai chinh ndm cla Cong ty
va B4o cdo tai chinh nim tdng hop theo quy dinh clia phap luat ké toan;

(iv) Toan van bao cao tai chinh nam da dwoc kiém toan phai dwgc cong bb day
dua, k& ca bao cao kiém toan vé bao céo tai chinh dé. Trwdng hep kiém toan
khéng chép nhan toan phan bao cdo tai chinh, Céng ty phai cdng bé bao céo
tai chinh nam, bao céo kiém toan kém theo van ban gidi trinh;

(v) Bao cdo tai chinh ndm, Bao cao kiém toan vé bao céo tai chinh nam phai
dwoc lwu trie bing vén ban va di liéu dién t& it nhat mwoi (10) nam tai Try
s@ chinh ctia Céng ty.

Bao cao tai chinh ban nién:

(i) Cong ty phai lap va cong b thdng tin vé béo céo tai chinh ban nién (sau
thang d4u n3m tai chinh) da dwoc soat xét bdi td chire kiém toan duoc chép
thuan thwc hién kiém toan cho don vi ¢6 lgi ich céng chung thudce linh vue
chirng khoan trong thdi han ndm (05) ngay, ké tir ngay té chirc kiém toan
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dwoc chap thuan ky bao céo soat xét nhuwng khdng dwgc vwot qua bén muwoi
ldm (45) ngay ké tir ngay két thic sau thang dau nam tai chinh,

Truwdng hop Cong ty khéng thé hoan thanh viéc cong bé bao cao tai chinh
ban nién trong thoi han néu trén do phai 1ap bao cao tai chinh ban nién hop
nhét hodc bdo c4o tai chinh ban nién tdng hop; hodc do cac cong ty con,
cong ty lién két ciia Céng ty ciing phai 1ap bao céo tai chinh ban nién da
duwoc soat xét, bao cao tai chinh ban nién hop nhét, bao cao tai chinh ban
nién tdng hop thi Uy ban Ching khoan Nha nuwéc xem xét gia han thoi gian
céng bé bao céo tai chinh ban nién khi cé yéu cau bang van ban cia Céng
ty, nhung téi da khong qua 60 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau nam
tai chinh bao dam phu hep véi quy dinh phap luat lién quan;

(if) Béo cdo tai chinh ban nién phai la bao cao tai chinh gitra nién dé dang day
du theo Chudn muc ké toan “Béo c4o tai chinh gitra nién do”, trinh bay sb
liéu tai chinh trong 06 thang d&u nam tai chinh cla céng ty, dwoc Iap theo
quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 8 Thong tw 155;

(iii) Bo céo tai chinh ban nién phai dwoc soat xét theo Chudn myc vé cong tac
soat xét bao cao tai chinh. Toan van bao cao tai chinh ban nién phai dwoc
cdng bb day 40, kém theo y kién kiém toan va van ban giai trinh cla cong ty
trong trwdng hop bao céo tai chinh ban nién dwoc soat xét cé két luan cla
kiém toan vién la khdng dat yéu cau.

c) Bao cao tai chinh quy:

Céng ty phai cong b thdng tin dinh ky vé bao céo tai chinh quy nhu sau:

() Thoi han céng bb bao céo tai chinh quy la trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay
td chirc kiém toan ky bao cao soat xét va khéng qua hai mwoi (20) ngay ké
tlr ngay két thic quy. Trwong hop Cong ty khdng thé hoan thanh viéc cong
bb bao céo tai chinh quy trong thdi han néu trén do phai lap bao céo tai
chinh quy hop nhat hodc bao céo tai chinh quy tng hop thi théi han cong bb
bao c4o tai chinh quy la 30 ngay ké tir ngay két thuc quy sau khi da dwgc Uy
ban Ching khoan Nha nudc xem xét gia han théi gian cong bd bao céo tai
chinh quy;

(i) Bao céo tai chinh quy phai la bao céo tai chinh gitra nién dd dang day dd

theo Chuan muc ké toan “Béo cdo tai chinh gitra nién do”, dwoc lap theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 8 Théng tw 155;

(iii) Toan van bao cao tai chinh quy hodc bao cao tai chinh quy da dwoc soat xét
(néu co) phai dwoc cong bd day dd, kém theo y kién kiém toan va van ban
giai trinh cta céng ty trong trwdng hgp bao cao tai chinh quy dwoc soat xét
(néu co) cb két luan cla kiém toan vién la khéng dat yéu cau.

d) Khi céng bd thdng tin cac bao céo tai chinh ndm, ban nién va quy, Céng ty phai
ddng thoi gidi trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong céc trudng hgp sau:
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(i) Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao cao két qua hoat dong
kinh doanh cua quy gitka ky bdo céo so va&i cung ky bao cdo quy nam trwdc
c6 bién dong tlr mwdi phan tram (10%) tré 1én:

(i) Loi nhuén sau thué trong ky bao céo bi I6; hodc chuyén tir 1ai & ky trudc
sang 16 & ky nay hodc nguwoc lai;

(iif) S6 liéu, két qua hoat déng kinh doanh Ity ké tir dAu n3m tai bao céo két qua
hoat doéng kinh doanh trong bao cao tai chinh quy 2 da cdng bd so véi bao
cao tai chinh ban nién dwoc soat xét; hodc tai bdo cao tai chinh quy 4 da
cong bd so véi bao cao tai chinh nam dwoc kiBm toan co sy chénh 1&ch tir
5% trd 18n; hodc chuyén tir 16 sang lai hodc nguoc lai;

(iv) SO liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao cao két qua hoat dong kinh
doanh trong ky bao cdo c6 sy chénh léch trwdc va sau kiém toan hodc soat
xét tir 5% tr& 1én.

Trwong hgp Coéng ty 1a céng ty me thi phai gidi trinh rd cac nguyén nhan dé
trong ca Bao cao két qua kinh doanh céng ty me va Bao céo két qua kinh doanh
hop nhét; tredng hop Cong ty 1a don vi ké toan cap trén c6 cac don vi ké toan
trwee thudc thi phai giai trinh nguyén nhan trong ca Bao cdo tai chinh ctia Cong ty
va B&o c4o tai chinh tbng hop.

Bao cao thwéng nién:

Cong ty phai 1ap Bao cao thudng nién theo Phy luc 04 kém theo Thong tw 155
va cong bd théng tin vé& B&o cao thuwdng nién cham nhét 1a hai muwoi (20) ngay
sau khi c6ng bé Bao cdo tai chinh nam dwoc kiém toan nhwng khéng vuot qua
120 ngay ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Viéc cong bd théng tin phai dwoc
thiee hién trén cac 4n pham, trang théng tin dién tlr cha Céng ty, phwong tién
cong bd théng tin cia UBCKNN, SGDCK va lwu trir béng van ban va di liéu
dién tt it nhat mwdi (10) n&m tiép theo tai tru s& chinh ciia Céng ty dé nha dau
tw tham khao. Théng tin tai chinh trong Bao cao thwong nién phai phu hop véi
Bao cao tai chinh ndm dwoc kiém toan.

Bao cao tinh hinh quan trj cong ty:

Dinh ky sau (06) thang va ndm Céng ty phai céng bd théng tin vé tinh hinh quan
tri cong ty theo Phu luc 05 kém theo Théng tw 155, ddng thdi bdo cao UBCKNN,
SGDCK. Théi han cong bd théng tin Bao céo tinh hinh quan tri cdng ty cham
nhat 1a ba mwoi (30) ngay, ké tir ngay két thic ky bao co. Viéc céng b thong
tin dwoc thire hién trén trang thong tin dién t&r cda Cong ty va trén phwong tién
cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK.

Hop Pai héi déng cb déng:
Céng ty phai cong bd théng tin dinh ky vé hop Dai héi ddng cb déng thwdng
nién.

M eem = Tas .



(i)

(ii)

(i)

Cham nhét 10 ngay truwéc ngay khai mac hop Dai héi ddng cb déng, Céng
ty sé cong bd trén trang thdng tin dién ttr cia Cong ty va cta Uy ban Chung
khoan Nha nuwéc, S¢ giao dich ching khoan (trong trwong hop 1a t6 chire
da niém yét) vé viéc hop Dai hoi ddng cb déng, trong d6 néu rd duong dan
dén toan bo tai liéu hop Pai hoi ddng cb déng thuong nién, bao gém: théng
bao moi hop, mau chi dinh dai dién theo dy quyén dw hop, chwong trinh
hop, phiéu biéu quyét, danh sach va théng tin chi tiét clia cac ng cl vién
trong trwong hop bau thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién H6i ddng quan
tri; cac tai lieu tham khao lam co s& théng qua quyét dinh va dy thao nghj
quyet dbi voi tirng van dé trong chwong trinh hop. Tai liéu hop Dai hi déng
cd déng phai dwoc dang tai va cap nhat cac slra di, bd sung (néu co) cho
toi khi két thuc Dai hoi ddng cb déng;

Trudong hop khéng tb chirc thanh cong cudc hop Pai hdi déng cb déng 1an
thtr nhét, Céng ty phai cong bd vé chwong trinh va thdi diém du kién té
chirc cac cudc hop ké tiép, tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép cb
déng tai tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai diém a khoan
nay cho ti khi td chirc thanh cong Dai hoi ddng cb dong. Thoi diém té
chirc cac cudc hop ké tiép thwe hién theo quy dinh phap Iuat vé doanh
nghiép;

Bién ban hop, nghi quyét clia Dai héi ddng cb déng thudng nién phai dwoc
cdng bé trong thei han 24 gi® ké tir khi dwoc ban hanh.

2. Cong bb théng tin bat thwong

a) Coéng ty phai cong b théng tin trong thdi han hai mwoi bén (24) gier, k& tir khi
xay ra mét trong cac sw kién sau day:

(i)

(ii)

(i)

(iv)

Vén chl s& hiru cla Cong ty bj gidm tir 10% tr& Ién hodc tdng tai san bi
gidm tlr mwoi phan tram (10%) tinh tai Bao céo tai chinh ndm gan nhét d4
dwoc kiém toan hodc Bao cao tai chinh ban nién gan nhat dwoc soat xét:

Quyét dinh/Nghj quyét cta Dai hoi ddng cb dong/Hoi ddng quan tri lién
quan dén van dé ting, giam vén didu 1&; gép vén dau tw vao mét tb chirc,
dw an, vay, cho vay hodc cac giao dich khac co gia tri tir mwdi phan trdm
(10%) tré 1&n tong tai sdn clia Cong ty tai bao cao tai chinh ndm gan nhét
dwoc kiém toan hodc bao cao tai chinh ban nién gan nhét duoc soat xét:
gop vén co gia trj tr nd&m muwoi phan tram (50%) tré 1&n vén didu 1& cla
cong ty nhan vén gop;

Puoc chap thuan hoac bi hly bd niém yét tai S& giao dich chirng khoan
nwédc ngoai;

Nghi quyét/Quyét dinh cla Dai hoi déng cb déng/Héi ddng quan tri v& viéc
mua, ban tai san c6 gia tri tir mwoi [dm phan tram (15%) tré 1én trén tong tai

-



(v)

(Vi)

san cla Cong ty tinh tai B4o cao tai chinh ndm gan nhét dwoc kiém toan
hodc B&o cdo tai chinh ban nién gan nhat dwoc soat xét;

Nghi quyét/Quyét dinh cla Pai hoi ddng cd déng/Hdi ddng quan tri hodc
vén ban clia co quan nha nwdc cé thdm quyén (déi véi nhivng trudng hop
cén dwoc chép thuan clia co quan cé thdm quyén) v& viéc dé6ng mé cong ty
trie thude, chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

Khi c6 gidi trinh lién quan dén cac sé liéu tai chinh do céng ty phai céng b
théng tin theo quy dinh ctia phap luat khac véi sb liéu tai chinh tai Bao cao
tai chinh dwoc kiém toan;

Tai khoan cla céng ty tai ngan hang bi phong tod hodc tai khoan dwoc
phép hoat déng tré lai sau khi bj phong tod, ngoai trir trwdng hep phong téa
theo yéu cau clia chinh cong ty;

(viii) Tam ngirng mdt phan hodc toan bd hoat dong kinh doanh; bj thu hdi Gidy

(ix)

(x)

(xi)

(xi)

chirng nhan déng ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat dong
ho3c Giay phép hoat dong;

Théng qua cac quyét dinh cla Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh tai Diéu
135 clia Luat Doanh nghiép (kém theo Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng
hodc Bién ban kiém phiéu);

Quyét dinh clia Hoi ddng quan tri vé viéc mua hodc ban cb phiéu quy; vé
ngay thuwec hién quyén mua cbd phiéu cia ngudi s& hivu trai phiéu kém theo
quyén mua cb phiéu hodc ngay thwe hién chuyén déi trai phiéu chuyén dbi
sang cb phiéu; quyét dinh chao ban chirng khoan ra nwéc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao ban theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 149
cla Luat Doanh nghiép; chién lwoc, ké hoach phét trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nam cua Céng ty;

Nghi quyét/Quyét dinh clia Pai hoi déng cb déng/Hoi déng quan tri (kém
Bién ban hop Dai hoi déng c¢b déng hoac Bién ban kiém phiéu) vé murc cb
ttre, hinh thirc trd cb tirc, phat hanh cd phiéu thudng; vé viéc chia, tach,
hop nhét, sap nhap doanh nghiép; tach, gép cb phiéu;

C6 quyét dinh khéi t8, ban an, quyét dinh cla Toa &n déi v6i thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam déc, Pho Tong giam déc, Giam dbc tai chinh, Ké
toan trwédng, thanh vién Ban kiém soat clia Céng ty; cd quyét dinh khéi t6,
ban an, quyét dinh cla Toa an lién quan dén hoat déng clia Céng ty; ¢ két
luan clia co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phap luat vé thué;

(xiii) Khi c6 sw thay d8i nhan sw chu chét cda cong ty (thanh vién Hi déng quan

tri, Ban kiém soat, Ban Téng Giam déc, Giam déc tai chinh, Ké toan
tredng);
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(xiv) Khi c6 théng bao clia Toa an thu ly don yéu cdu mé tha tuc pha san doanh
nghiép;

(xv) Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu c6 gia tri tr ba mwoi phan tram
(30%) von chd s& hiru tré 1€n tinh tai Bao céo tai chinh ndm gan nhat da
duoc kiém toan hodc Bao cdo tai chinh ban nién gan nhat dwoc soat xét;

(xvi) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyé&n d6i ¢ phiéu wu dai;

(xvii) Cong ty nhan duwgc thay dbi néi dung lién quan dén Gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc Giay
phép hoat déng;

(xviii) Khi c6 sy thay d6i sé cb phiéu cé quyén biéu quyét dang Ivu hanh;

(xix) Quyét dinh vé viéc té chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép; thay déi tén cong ty, con déu cua
cong ty; thay ddi dia diém, thanh 1ap m&i hodc déng ctra tru s& chinh, chi
nhanh, phong giao dich; sira ddi, bd sung Diéu 1&; chién lwgc, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cla céng ty;

(xx) Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan &p dung (trir trwedrng hop
thay d6i chinh sach ké toan ap dung do thay ddi quy dinh phép luat); théng
bao doanh nghiép kiém toan da ky hop ddng kiém toan bao cdo tai chinh
ndm hodc thay dbi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop déng);
doanh nghiép kiém toan tlr chéi kiém toan bao céo tai chinh cla céng ty;
két qua diéu chinh hdi té bao cdo tai chinh (néu cé); y kién khong phai la y
kién chap nhan toan phan cta kiém toan vién dbi véi bao cao tai chinh;

(xxi) Quyét dinh tham gia gop vén thanh lap, mua dé ting s& hiru trong mét
cong ty dan dén cong ty d6 tr& thanh céng ty con, cong ty lién doanh, céng
ty lién két hodc ban dé giam s& hiru tai cdng ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lien két dan dén cong ty d6 khdng con l1a cong ty con, cong ty lién
doanh, céng ty lién két ho&c gidi thé cong ty con, cdng ty lién doanh, céng
ty lién két; déng, mé& chi nhanh, nha may, vén phong dai dién;

(xxii) Quyét dinh clia Dai hoi déng cd dong hodc Héi ddng quan tri théng qua
hop ddng, giao dich gitra cong ty v&i ngudi ndi bd hodc nguwdi co lién quan;

(xxiii) Khi nhan dwoc ban an, quyét dinh clia Toa an lién quan dén hoat dong
cha cong ty; két luan ctia co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap luat
vé thué;

(xxiv) Céng ty thay dbi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém Nguwdi ndi bd
theo quy dinh tai Thong tw 155. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay
cong b thong tin vé viéc thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém
Nguwéi ndi bd, Cong ty gri cho Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao
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dich chieng khoan, dang ky giao dich Ban cung cap théng tin clia ngudi néi
bd m&i theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tw 155;

(xxv) Céng ty nhan dwoc thdng bao cla Toa an thu ly don yéu cau mé tha tuc
pha san doanh nghiép;

(xxvi) Khi xdy ra cac sy kién cé anh hwéng lon dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hod&c tinh hinh quan tri cta céng ty.

b) Céng ty phai cong b théng tin bat thuwong trén day trén cac an pham, trang théng
tin dién t&r cGia Cong ty va trén phwong tién cdng bé théng tin cia SGDCK, UBCK.

c) Cbéng ty khi cong bb thong tin bat thweng phai néu rd sw kién xay ra, nguyén
nhan, ké hoach va cac giai phap khéc phuc (néu co).

3. Coéng bé thong tin theo yéu céu

a) Coéng ty phai cong bd thong tin trong thdi han hai muoi bbn (24) giv, ké tiv khi
nhan dwoc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK bao gdm céac sy kién sau day:
(i) Khi Céng ty xay ra sy kién anh hwdng nghiém trong dén gi ich hop phap
cGa nha dau tw;
(i) C6 théng tin lién quan dén Cong ty anh hwéng Ién dén gia chirng khoén va
can phai xac nhan théng tin dé.
Noi dung cdng bd thdng tin phai néu ré sy kién dwgc UBCKNN, SGDCK yéu
cau céng bd; nguyén nhan va danh gia cla Céng ty vé tinh xac thyc cla sy kién
do, gidi phap khac phuc (néu cd).
b) Coéng ty phai cang bé thong tin theo yéu cdu cua UBCKNN, SGDCK thdng qua
cac 4n pham, trang thong tin dién t&r cia Cong ty, qua phwong tién thong tin dai
chting hodc phwong tién cong b théng tin cia UBCKNN, SGDCK.

4. Coéng b thong tin vé giao dich ciia Ngwdi néi bd

() Nguwdindi bd khi du kién giao dich cb phiéu, quyén mua cb phiéu clia Cong
ty, k& ca trwéng hop chuyén nhuong khong théng qua hé théng giao dich
tai SGDCK (cho ho&c duwgc cho, tdng hodc dwoc téng, thira ké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhuong cb phiéu, quyén mua cb phiéu phat
hanh thém...(ngoai trir giao dich cb phiéu 1& theo yéu cAu cla nha dau tw))
phai bdo cao cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty trwdc ngay thuwe hién giao
dich t6i thiéu la ba (03) ngay lam viéc. Thoi han dy kién giao dich khong
qué ba muoi (30) ngay, ké tir ngay dang ky thie hién giao dich va chi dwoc
bat dAu tién hanh phién giao dich dau tién sau hai muoi bbn (24) gir ké tiv
khi c6 céng b thong tin tr SGDCK. Ni dung bao céo theo quy dinh tai Phu
fuc 10 va Phu luc 11 Théng tw 155;

(i) Trong vong ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tat giao dich da dang
ky, ngudi thuc hién giao dich phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Céng
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ty vé két qua thic hién giao dich theo Phu luc 12 va Phu luc 13 Théng tw
155;

(iliy Trwong hop cac déi twong nay khéng thue hién dwoc giao dich hodc khéng
thywe hién hét khéi lwong déng ky, trong vong ba (3) ngay lam viéc, k& tir
ngay két thuc théi han dy kién giao dich, ngudi thwe hién giao dich phai
bao cao ly do khéng thwe hién dwece giao dich véi UBCKNN, SGDCK;

(iv) Ngueindi bd phai thwe hién giao dich dung thoi gian giao dich nhw da dang
ky v&i UBCKNN, SGDCK va khéng dwoc ding ky mua va ban cb
phiéu/quyén mua cb phiéu ciia Cong ty trong cing mét khoang thdi gian va
chi dwgc dang ky giao dich tiép theo khi da bao céao két thuc dot giao dich
trwde dé.

(v) Truwdng hop Ngudi ndi bé ddng thoi la cd dong Ion thi thye hién nghia vu
cong b théng tin nhw quy dinh déi véi Ngudi ndi bd.

5. Céng bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cubi cung thwe hién quyén cho
cd dong hién hivu
Céng ty phai bao cao va ndp day du cac tai liéu can ct phap ly lién quan dén ngay
dang ky cudi cung duw kién thwe hién quyén cho cé déng hién hitu cho SGDCK,
Trung tdm Lwu ky Chirng khoan Viét Nam it nhat Ia mwoi (10) ngay lam viéc trwdc
ngay dang ky cudi cling dy kién dé& cong bé thong tin.

6. Céng bb thong tin vé giao dich chao mua cong khai

Céng ty phai cong bd théng tin theo quy dinh tai Luat Chiing khoan va van ban
hwéng dan khi thiee hién chao mua cong khai va khi Cong ty bi chao mua.

7. Cong bb thong tin vé giao dich c¢b phiéu quy

Céng ty phai thirc hién cong bd théng tin theo quy dinh cla Luat Chirng khoan va
van ban huvdng dan.

Muc 2. Céng bo théng tin khi thwc hién chao ban trai phiéu, cé phiéu
ra céng chung

Piéu 7. Cong b thong tin khi thwe hién chao ban trai phiéu ra céng chung

1. Thoi gian céng bé théng tin
Caéng ty khi thie hién chao ban trai phiéu ra céng chung phai cng bd théng tin theo
quy dinh tai Théng tw 155 trong khodng thoi gian tir khi phat hanh trai phiéu ra céng
chuiing dén khi hoan tat thanh toan trai phiéu.

2. Néi dung cong b6 théng tin
a) Coéng bd théng tin dinh ky
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Céng ty phai céng b théng tin dinh ky vé bao cao tai chinh nam, bao cao thwdng
nién theo quy dinh tai Diéu 5 clia Quy ché nay.

b) Coéng bb théng tin bat thwong
Coéng ty khi phat hanh trai phiéu ra céng chung phai cong bd théng tin vé cac si
kién sau trén cac 4n pham, trang théng tin dién tlr ciia minh va trén trang théng tin
dién t&r cila UBCKNN, SGDCK:
(i) Tai khoan cua Cong ty bi phong téa hodc tai khoan dwgc phép hoat dong
tré lai sau khi bi phong téa;

(i) Tam ngtrng mét phan hodc toan b hoat dong kinh doanh; bi thu hdi gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy phép thanh Iap va hoat déng
ho#c gidy phép hoat déng;

(i) Quyét dinh v& viéc t chirc lai doanh nghiép (chia, tdch, hop nhét, sap nhap
doanh nghiép), gidi th& doanh nghiép; thay ddi tén céng ty, con dau cla
cong ty; thay dbi dia diém, thanh lap mai hodc dong cira tru s& chinh, chi
nhanh, phong giao dich; stra ddi, bd sung Diéu |&; chién lwgc, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm cua cong ty;

(iv) Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap, mua dé tang s& hiru trong mét
cong ty dan dén cong ty do tré thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc ban dé gidm s& hiru tai cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két dan dén cong ty d6 khdng con la cong ty con, cong ty lién
doanh, cdng ty lién két hodc gidi thé cong ty con, cdng ty lién doanh, céng
ty lién két; dong, mé& chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

(v) C6ng ty nhan dwoc théng bao ctia Toa &n thu ly don yéu cau mé thi tuc
pha san doanh nghiép;

Khi Cong ty cdng bd théng tin bat thudng phéi néu ré nguyén nhan va ndi dung

s kién xay ra, ké hoach va cac giai phap khéc phuc (néu co).

c) Trweng hop phat hanh trai phiéu chuyén déi khéng bét budc, Cong ty phai guvi
thw thong bdo téi tirng trai chil va thue hién cong bé thdng tin vé thoi gian, ty 1€,
gia, dia diém dang ky chuyén ddi cham nhat mét (01) thang truwdc ngay chuyén
déi trai phiéu trén cac 4n pham, trang théng tin dién tl clia Cong ty va trén cac
phuong tién cong bd théng tin ctia UBCKNN, SGDCK.

Diéu 8. Cong bé théng tin vé viéc chao ban chirng khoan ra céng ching va tién
do st dung vén thu dwoc tir dot chao ban

1. Cong ty thwe hién chao ban trai phiéu ra céng chling phai tudn tha quy dinh vé cong
b6 théng tin theo quy dinh cGa phap luat vé chao ban trai phiéu ra cdng chung.

2. Trwong hop cong ty chao ban trai phiéu ra cdng ching dé huy dong vén cho diy an
dau tw, dinh ky sau (08) thang, ké tir ngay két thic dot chao ban, Cong ty phai bao
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cao UBCKNN va phai céng bd théng tin trén cac 4n pham, trang théng tin dién t&r
clia cdng ty va trén phwong tién cdng bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK vé tién do
str dung vén thu dugc tir dot chao ban trong thdi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngay
két thic ky béo cao. Trwdng hep thay d6i muc dich st dung vén, Cong ty phai cong
b thong tin vé Iy do va Quyét dinh/Nghi quyét cia Hoi ddng quan tri/Dai hdi ddng
cb dong vé sy thay ddi do6 trong vong 24 gi®, ké tir khi c6 quyét dinh vé viéc thay
ddi muc dich st dung vén. Céng ty thwe hién bao céo va cong b théng tin trén cho
dén khi gidi ngan hét vén huy dong dwoc tir dot chao ban trai phiéu ra céng chang.

Muc 3. Hinh thire, phwong tién, tam hoan céng bé théng tin

Diéu 9. Hinh thirc va phwong tién cong bé théng tin

1.

Viéc cong bé théng tin dugc thie hién qua cac phuwong tién cdng bd théng tin nhu:

o Bdo cédo thudng nién, trang thong tin dién t&r (Website) va cac 4n pham khac
clia Cong ty;

o Hé théng cong bé thdng tin ctia UBCKNN;

e Trang thong tin dién t& cia SGDCK;

e Trang théng tin dién t&r cta TTLKCK;

e Phuwong tién théng tin dai chung khac theo quy dinh cta phap luét.

CAc tai liéu, bao cao gtri cho UBCKNN, SGDCK duegc thé hién dwéi hinh thirc van
ban va hinh thiec div liéu dién t&r c6 st dung chtr ky sd theo hwéng dan cua
UBCKNN, SGDCK.

Cong ty phai lap trang thong tin dién t& (Website) clia minh. Trang théng tin dién té
phai c6 cac chuyén muc vé quan hé cd dong, trong d6 phai cé Diéu 1& cong ty, Quy
ché quan tri ndi bd, Ban cao bach, Bao cao thudng nién, Bao cao tai chinh dinh ky
phéi cong b theo quy dinh va cac van dé lién quan dén ky hop Dai hdi dbng cb
doéng. Ngoai ra, trang thong tin dién t& phai thwong xuyén cap nhat cac théng tin
phai cong bd theo quy dinh tai Théng tw sb 155. Céng ty phai théng bao véi
UBCKNN, SGDCK va cong khai v& dia chi trang thdng tin dién tr va moi thay dbi
lién quan dén dia chi nay trong thi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay thay ddi.

Piéu 10. Tam hoan céng b théng tin

1.

Trwong hop viéc cong bd théng tin khdng thé thuc hién dwoc vi nhivng ly do bat
kha khang (thién tai, héa hoan, chién tranh va nhirng trwdng hop khac dugc
UBCKNN chép thuan cho tam hoan céng bé théng tin), Cong ty phai bao céo
UBCKNN, SGDCK ngay khi xay ra thién tai, hda hoan, chién tranh ho#c trudc thoi
han c6ng bd théng tin d6i véi nhirng treong hop khac ma Céng ty d& nghi UBCKNN
chap thuan cho tam hoan céng b va phai thwe hién céng bd théng tin ngay sau khi
sw kién bat kha khang da duoc khac phuc.

Viéc tam hoan céng bd théng tin dwgc UBCKNN chép thuan bang van ban phai

duwoc cbng bd trén cac phwong tién cong bd thdng tin cia UBCKNN, SGDCK va
Céng ty; trong d6 néu rd ly do clia viéc tam hoan cong b thdng tin.
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Muc 4. Bao quan, Iwu gi théng tin va xir ly vi pham vé céng bé théng tin

Diéu 11. Bao quan, lwu gitr théng tin

Céc déi twong cong bé thang tin thirc hién bao quan, Iwu gir thong tin da bao cao,
céng bd theo quy dinh cGa phap luat.

Diéu 12. Xt ly vi pham vé céng bé théng tin

T chirc, c4 nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh cla phap luat v& céng b théng tin thi
tuy theo tinh chét, mirc @6 vi pham ma bj x{ 1y ky luat, x& phat hanh chinh ho#c bi truy
clru trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuwdrng theo quy dinh cGia phap
luat.
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CHUONG IlI.

THAM QUYEN, QUY TRINH CONG BO THONG TIN VA PHAT NGON

Muc 1. Tham quyén va trinh tw céng bé théng tin

Diéu 13. Thdm quyén ctia Ngwi cong bé théng tin

1. Nguwoi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém céng bé théng tin di véi tat ca cac

ndi dung cong bé théng tin theo Quy ché nay.

2. Nguoi dugc dy quyén cong bd thong tin c6 quyén cong bd néi dung quy dinh tai

Diéu 5 Quy ché nay.

Truong hop co bat ky théng tin nao lam anh hwdng dén gia chirng khoan thi Ngudi dai
dién theo phap luat hodc Nguwoi duoc uy quyén cong bb théng tin phai xac nhan hoic
dinh chinh théng tin d6 trong thei han hai mwoi bén (24) gi, k& tir khi nhan dwoc

théng tin d6 hoac theo yéu ciu cla co quan quan 1y,

Diéu 14. So’ db cong bé théng tin

CAC PHONG ‘ HDQT, BAN CHI NHANH CA NHAN

BAN ‘ TONG GIAM DOC TRYC THUOC LIEN QUAN

L | |
: | I
BQ PHAN CONG BO THONG TIN
(Kiém tra, ddi chiéu, stra, Iap bdo céo)
v
HDQT, BAN TONG GIAM BOC
(Phé duyét)
NGU Q1 BUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
(Céng bé, béo céo)
v v 3
| UYBAN _— PHUONG TIEN
CHUNG KHOAN (.:,SI-?L'J’?NJG(I)(IEO AN CONG BO THONG

| NHA NUOC TIN

Diéu 15. Trinh tw cong bd thong tin

17

[¥=21

) —-

<y vt =



1. Tap hop théng tin
B6 phan Coéng bé théng tin co trach nhiém tap hop cac théng tin cin céng bé tir cac
don vij co lién quan trong théi han nhw sau:

a)

e)

Trwdng hop céng bd théng tin dinh ky:

(i) Hang quy (quy dinh tai khodn 1, Diéu 5 Quy ché nay): 16 ngay ké tir ngay
két thuc quy ap dung cho bao cdo tai chinh quy ctia Céng ty va 17 ngay ké
tr ngay két thic quy ap dung cho bdo cao tai chinh hop nhét;

(i) Sau thang dau nam (quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay): 40 ngay k&
tr ngay két thic quy 2 hang ndm déi véi bao cdo tai chinh ban nién cua
Cong ty va 42 ngay ké tir ngay két thic quy 2 hang nam ddi véi bao cao tai
chinh hgp nhat. BCTC soat xét ban nién sé duwoc cong bd trong thdi han 05
ngay ké tir ngay té chirc kiém toan ky bao cdo soat xét;

(i) Hang nam (quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay): Cham nhét 85 ngay ké tir
ngay két thiic nam tai chinh.

Trwéng hop cong bd thong tin bat thudng:
(i) Dbi voi quy dinh tai diém a, khodn 2, Diéu 5 Quy ché nay: Trong vong 12
gi® tinh tlr thoi diém xay ra sw kién.

Trwéng hop cong béd théng tin theo yéu ciu (quy dinh tai Diém a, Khoan 3, biéu
5 Quy ché nay): Trong vong 12 gi¢ tinh tir thdi diém don vi nhan dwoc théng
bao tir Cong bé théng tin.

Trwéng hep cdng bd thdng tin vé giao dich clia cac cd dong ndi bd, ngudi duoc
dy quyén cdng bé théng tin va ngudi cé lién quan cla cac déi twong nay.

- Dy kién giao dich cb phiéu Céng ty: gvi théng tin vé& Céng bb théng tin cham
nhat 1 ngay lam viéc:

- K& tir ngay hoan tat giao dich: gli bao cao theo Phu luc 10 va Phuy luc 11
Théng tw s 155 vé Céng bb thong tin 1 ngay lam viéc;

- Trweng hop khong thire hién dwoce giao dich, chdm nhét 1 ngay lam viéc ké tir
ngay két thic théi han dy kién giao dich: gti bao cdo Iy do khéng thuc hién
duoc giao dich vé Cong bé thang tin.

Trwdng hop cong bb thdng tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién
quyén cho ¢ déng hién hiru.

Phong ban nghiép vu cé lién quan gl vé bd phan Cong bd théng tin bao cao va
ndp day du cac tai liéu can cv phap ly lién quan it nhat 1a mwei (10) ngay lam viéc
trwdc ngay dang ky cudi cung.

)
>

Trwdng hep cong bd théng tin lién quan dén quan trj cong ty
Cong bé thdng tin 1ap bao cao quan tri 6 thang da dwoc HDQT/Ban Téng giam
dbc phé duyét triedrc ngay ther hai mwoi (20) cltia thang dau quy tiép theo;
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9)

Cong bb théng tin 1ap bao cao quan tri ndm da dwoc HDQT/Ban Téng giam déc
phé duyét cham nhat muwei (10) ngay ké tir ngay két thuc thdi han hoan thanh
Bao cdo tai chinh nam.

Truo’ng hop cong bd théng tin vé& viéc chao ban ching khoan va tién do st
dung vén thu duoc tlr dot chao ban.

- Phéng ban nghiép vu glri thdng tin v& bd phan Cong bb théng tin ngay sau khi
thdng tin dwoc ban hanh;

- Dinh ky 6 thang ké tir ngay két thuc dqt chao ban, phong ban nghiép vu cé lién
quan g bao cao vé tién do str dung vén vé Céng b thong tin vao ngay thir 20 cda
thang thtr 6.

2. Xt ly thong tin
Sau khi tap hgp théng tin tlr cac don vi c6 lién quan, Bo phan Cong bd théng tin c6
trach nhiém xtr ly théng tin c&n céng bé theo thdi han va yéu cau nhu sau;

a)

b)

¢)

d)

Trwdng hop céng béd théng tin dinh ky:

(i) Hang quy: 17 ngay ké tir ngay két thuc quy déi v&i bao cao tai chinh cla
Cong ty, 18 ngay ké tir ngay két thic quy déi v&i bao cao tai chinh hop
nhét;

(i) Sau thang dau nam: 42 ngay ké tir ngay két thuc quy 2 déi véi bao céo tai
chinh clia Céng ty, 44 ngay ké tr ngay két thuc quy 2 ddi véi bao cdo tai
chinh hop nhat;

(i) Hang ndm: Cham nhét 88 ngay ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

Truwdng hop cdng b théng tin bat thuwong:
(i) BDG6i voi quy dinh tai diém a, khoan 2, Diéu 5 Quy ché nay: Trong vong 18
gio tinh tlr théi diém xay ra sy kién.

Trwong hop cong bb théng tin theo yéu ciu: Trong vong 18 gid tinh tir thei didm
Cong ty nhan dwoc yéu cu.

Trwong hop cong bd thdng tin vé giao dich ctia cac cb dong ndi bd, nguoi duoc
Uy quyén cdng b thong tin va ngudi cé lién quan clia cac déi teong nay.

- Dw kién giao dich ¢ phiéu Céng ty: 1 ngay lam viéc;

- K& tir ngay hoan tat giao dich: 1 ngay lam viéc;

- Trwong hop khong thire hién duoc giao dich, cham nhét 1 ngay ké tir ngay két
thdc thei han di kién giao dich.

Truwong hop cong bd théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thwe hién
quyén cho cb déng hién htru: muoi (10) ngay lam viée trwdc ngay dang ky cudi
cung.

Trwong hop cong bd thdng tin lién quan dén quan tri cong ty: Bao cao sau
thang, bao cao ndm: 25 ngay ké tir ngay két thic 06 thang, ndm.
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Truong hop cong bd théng tin vé& viéc chao ban chirng khoan va tién do st
dung vén thu dwoc tlr dot chao ban: 1 ngay lam viéc. Bao cao vé tién do st
dung vén: ngay thi 25 cia thang ther 6.

Viéc xr ly théng tin phéi hoan thanh cac cong viéc sau:

(i) Kiém tra noi dung théng tin, dbi chiéu vé&i cac quy dinh vé cong bé théng tin;

(ify Soan thdo véan ban cong bé thong tin;

(i) Chuyén vin ban cong bé théng tin cho Nguwdi cong bd théng tin xem xét,
théng qua;

3. Xét duyét va céng bd théng tin

Sau khi nhan théng tin da dwoc x Iy t& bd phan Cong bbd théng tin, Hoi dong Quan tri
va Téng Giam dbc co trach nhiém xét duyét; sau d6 Ngudi coé thdm quyédn cdng bd
théng tin chiu trach nhiém cong bé thang tin theo thdi han nhu sau:

a)

)
»

>

Trwong hop cong bd théng tin dinh Ky:

(i) Hang quy: 18 ngay ké tir ngay két thic quy déi véi bao céo tai chinh cia
Céng ty, 20 ngay ké tir ngay két thuc quy ddi v&i bao cao tai chinh hop
nhét;

(i) Sau thdng ddu nam: 43 ngay ké tlr ngay két thuc quy 2 déi véi bao cao tai
chinh cta Céng ty, 45 ngay ké tir ngay két thuc quy 2 déi véi bao cao tai
chinh hop nhét;

(i) Hang ndm: cham nhét 90 ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Trwong hop cong bb théng tin bt thwong:
(iy Dbi v&i quy dinh tai diém a, khoan 2, Diéu 5 Quy ché nay: trong vong 24 gi¢
tinh tlr thoi diém xay ra sy kién.

Trwdng hep cdng bd théng tin theo yéu cau: trong vong 24 giér tinh tir thei diém
Céng ty nhan dwoc yéu ciu.

Truong hop cong bd théng tin vé giao dich clia cac ¢ déng ndi bd, ngudi dwoc
Gy quyén céng bd thong tin.

- Dv kién giao dich ¢ phiéu Cdng ty: 1 ngay lam viéc;

- K& tr ngay hoan tét giao dich: 1 ngay lam viéc;

- Trwdng hop khdng thie hién dwoc giao dich, cham nhét 1 ngay ké tir ngay két
thuc théi han du kién giao dich:

Truo’ng hop cong b théng tin lien quan dén ngay dang ky cubi cung thwc hién
quyen cho ¢ déng hién hivu: it nhat muwoi (10) ngay lam viéc trwéc ngay dang
ky cudi cling.

Truwéng hop cong bé thong tin lién quan dén quan tri cong ty

Béo cao 06 thang: 30 ngay ké tir ngay két thic 06 thang dau nam.
Bdo cao nam: 30 ngay ké tr ngay két thiic nam.
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g) Truwong hop cdng bd théng tin vé viéc chao ban ching khoan va tién d6 st
dung vén thu dwoc tir dot chao ban: 1 ngay lam viéc. Bao céo vé tién do st
dung vén: ngay thir 30 ctia thang thi 6.

4. Lwu gilr, bdo quan théng tin sau khi cong bé:
a) BO phan Cong bd thong tin thye hién viéc lwu gitr, bdo quan théng tin da bao
cdo, cong bd (bao gdm ca van ban gidy va tap tin trén may tinh theo file cac
danh muc hé so riéng biét cho tirng loai thong tin).

b) Theéi han lwu gilr:

(i) Cac théng tin céng b dinh ky phai dwoc lwu gitr dwdi dang vdn ban (néu
co) va dir liéu dién t& téi thidu 10 nam. Céc théng tin nay phai dwoc lwu gitr
trén trang thong tin dién tir cla Vietjet téi thiéu l1a 05 ndm — Theo quy dinh
tai Diém 3a Diéu 3 Thong tw 155/2015/TTBTC;

(i) Cac théng tin cdng bb bat thudng hodc theo yéu cau phai lwu gil trén trang
théng tin dién t&r cha Cong ty trong tdi thiéu 1a 5 nam — Theo quy dinh tai
Diém 3b Diéu 3 Théng tw 1565/2015/TTBTC;

(i) D6i voi cac trwdng hop khac: lwu gitr 02 ndm ké tir thei diém théng tin
dwoc céng bd.

Muc 2. Phat Ngén

Diéu 16. Ngwdi phat ngén

1. Ngudi phat ngén 1a ngwdi dwoc Hoi ddng quén tri Céng ty chi dinh va giao nhiém
vy phat ngén trwdc cac phwong tién théng tin dai ching vé cac chl trwong, chinh
sach, quyét dinh quan trong clia Céng ty va cac linh vuwc khac trong pham vi cho
phép.

2. Ngud&i phat ngdn chinh thire cia Cong ty l1a Nguwdi dai dién theo phap luéat va Ngudi
duoc Uy quyén cdng bb thong tin ctia Cong ty.

3. Ngudi phat ngdn coé thé Uy quyén béng van ban cho cac can bd diéu hanh tryc
thuéc thyre hién toan bd hodc mét phan hoat déng phat ngdn clia minh. Moi can b,
nhan vién Cong ty khéng duwoc tw y phat ngdn vé cac van dé c6 lién quan dén Céng
ty khi chwa dugc ngudi phat ngén Gy quyén.

Diéu 17. Noi dung phat ngén

1. Nguwoi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém phat ngén chinh thirc vé moi van dé
lién quan dén viéc hoach dinh cac chién luvgc, chinh sach; vé dinh huéng phat trién
va vén clia Céng ty.
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2. Ngudi duoc Uy quyén cdng bb théng tin chiu trach nhiém phat ngén chinh thirc vé
van dé lién quan dén cac hoat dong nghiép vu ctia Cong ty trong pham vi duoc Gy
quyén.

3. Dbi v&i cac thdng tin da dwoc cong bb dwdi dang thong cao bao chi trén toan hé
théng truyén thdng clia Céng ty, cac Trudng don vi chi ddng cung cap dén cac co
quan truyén thdng tai dia phwong noi don vi hoat ddng va phd bién dén tirng ngudi
lao ddng dé giéi thiéu cho khach hang va déi tac.

4. Trwdng hep ngudi phat ngdn dwoc Oy quyén béi Ngudi dai dién theo phap luat, ndi
dung théng tin phai dwoc gii vé Bd phan Céng bd théng tin dé& tham muwu va trinh
cap co6 thdm quyén phé duyét trwdc khi cong bé.

Diéu 18. Nhiém vu va quyén han clia ngwdi phat ngén

1. Nguw¢éi phat ngén cé nhirng nhiém vy sau:

a) Thwc hién nhiém vy phat ngén trwdc cac phwong tién thdng tin dai chung,
tiép xuc truc tiép vo&i cac co quan truyén théng hodc td chirc hop bao (néu
co) dé théng tin cho cong ching cac ndi dung quy dinh tai Diéu 6, 7, 8 cla
Quy ché nay;

b) Xem xét viéc tra |&i trude cac phwong tién théng tin dai ching vé cac van dé
lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Céng ty.

2 Ngudi phat ngdn cé nhirng Quyén han sau:
a) Cha dong quyét dinh phuong thire, néi dung cu thé cla thdng tin phat ngén
trong pham vi thdm quyén duwoc phép;

b) Buoc quyén tir chdi tra 101 trwdc cac phuong tién théng tin dai ching nhirng van
d& hoat ddng clia Cong ty khdng thudc thdm quyén phat ngén; dwoc quyén cai
chinh trén cac phwong tién thong tin dai chang nhirng théng tin khdng ddng su
that lién quan dén cac Iinh viee phat ngdn thudc thdm quyén.
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CHUONG lll
DIEU KHOAN THI HANH

Pidu 19. Didu khoan thi hanh

1. Céc can bd thudc Cong ty va cac don vj co lién quan dén hoat dong coéng bd thong
tin ¢6 trach nhiém phd bién, hwéng dan thyc hién va tuan tht nghiém tac cac quy
dinh trong Quy ché nay.

2. Giao Bo phan Cong b théng tin 1a ddu méi hudng din va quan ly cac tredng hop
phat sinh khac lién quan dén cong bd théng tin trén cac phwong tién truyén théng.

3. Moi hanh vi vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay déu bij xi ly ky luat twong (ng
v&i mirc d0 va tinh chéat vi pham.

Diédu 20. Thdm quyén sira ddi, bd sung Quy ché

Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay do Héi déng quan tri Cong ty thirc hién va phé
duyét.
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